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IL DIRIGENTE DELL’AREA SERVIZI AL CITTADINO E AFFARI GENERALI NELLA 
SUA QUALITÀ DI DIRIGENTE DELL’UFFICIO COMUNE DELLA GESTIONE 

ASSOCIATA DEGLI ACQUISTI DI BENI, SERVIZI E LAVORI

Premesso che:

- in data 30.11.2016 è stata sottoscritta convenzione tra il Comune di Recanati ed il 
Comune di Montelupone per la gestione associata delle attività di acquisto di beni, servizi 
e lavori, ai sensi dell’art. 30 del D.Lgs. n. 267/2000;

- il Comune di Montelupone con deliberazione di Giunta Comunale del 01.02.2018 n. 33 
ha approvato il progetto esecutivo dei lavori di riparazione danni sisma 2016 della Chiesa 
di San Francesco, per un importo lavori da appaltare di € 175.000,00, di cui € 4.812,99 per 
oneri per la sicurezza;

Preso atto che la spesa inerente ai suddetti lavori trova copertura con i fondi di 
Bilancio del Comune di Montelupone;

Considerato che trattasi di intervento di estrema urgenza ai sensi dell’art. 9, comma 
1, lett. d) della L. 11.11.2014, n. 164, riguardante la tutela del patrimonio culturale;

Ritenuto, pertanto, di procedere all’affidamento dei lavori suddetti, stante l’importo 
degli stessi, secondo le disposizioni di semplificazione amministrativa e accelerazione 
delle procedure di cui al comma 2, lett. d) del medesimo art. 9 della L. 164/2014;

Ritenuto, inoltre, di applicare il criterio del maggior ribasso unico percentuale 
sull’elenco prezzi posto a base di gara, ricorrendo la fattispecie di cui all’art. 95, comma 4, 
lett.a), del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

Preso atto che all'appalto di che trattasi sono attribuiti il numero CIG 7432138A4A e il 
codice CUP H61F18000100004;

Considerato che la presente determinazione non comporta alcun impegno di spesa 
per il Comune di Recanati essendo gli oneri finanziari conseguenti alla procedura di gara 
ed all’appalto di che trattasi a carico del Comune di Montelupone;

Verificato che è obbligatorio il versamento all’Anac del contributo di gara 
dell’importo di € 225,00, ai sensi della deliberazione n. 1377 emanata dalla stessa Autorità 
in data 21 dicembre 2016;

Dato atto che il versamento all’Anac del suddetto contributo di gara è a carico del 
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Comune di Montelupone;

Visto il Protocollo di legalità della Prefettura di Macerata, sottoscritto in data 
10.11.2011 a cui il Comune di Recanati ed il Comune di Montelupone hanno aderito;

Richiamati:

- il D.Lgs. 18.04.2016, n. 50 come integrato e corretto dal D.Lgs. 19.04.2017, n. 56,
- il D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 recante il Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli Enti 

Locali,
- la L. 11.11.2014, n. 164,

Attesa la propria competenza in qualità di Dirigente dell'Ufficio Comune per la 
gestione associata delle attività di acquisto di beni, servizi e lavori, giusta art. 4, comma 1, 
della convenzione sopra richiamata;

DETERMINA

1) La premessa è parte integrante della presente determinazione. 

2) Indire procedura negoziata per i lavori di riparazione danni sisma 2016 Chiesa di San 
Francesco nel Comune di Montelupone da esperire secondo le disposizioni di 
semplificazione amministrativa e accelerazione delle procedure di cui all’art. 9, comma 2, 
lett. d) della L. 164/2014 e con il criterio del maggior ribasso unico percentuale sull’elenco 
prezzi posto a base di gara.

3) Approvare l’allegato schema di lettera di invito alla gara ed i seguenti modelli allo stesso 
acclusi predisposti dalla stazione appaltante:

- Allegato “1” Istanza di ammissione alla gara,
- Allegato "2" Dichiarazione integrativa requisiti,
- Allegato “3” Offerta economica,
- Allegato “4” Giustificazioni.

4) Dare atto che alla lettera di invito saranno altresì allegati i seguenti documenti:
- Documento di gara Unico Europeo (DGUE),
- Circolare del 18.07.2016 n. 3 del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti,
- Protocollo di legalità della Prefettura di Macerata,
- Codice di comportamento del Comune di Montelupone.
 
5) Dare altresì atto che la presente determinazione non comporta alcun impegno di spesa 
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per il Comune di Recanati per le motivazioni in premessa specificate.

6) Dare atto che l’appalto in oggetto è soggetto al versamento all’Autorità Nazionale 
Anticorruzione (ANAC) del contributo di gara dell’importo di € 225,00 a carico del Comune 
di Montelupone.

7) Trasmettere copia della presente determinazione al Servizio Contratti e Gare ed al 
Comune di Montelupone.

 Il Dirigente
 FOGLIA GIORGIO / ArubaPEC S.p.A.
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Determina n° 242 n°sett 82 - del 28/03/2018

Oggetto: LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 
FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE- INDIZIONE 
PROCEDURA NEGOZIATA (CIG: 7432138A4A - CUP: H61F18000100004)

ATTESTAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Messo Comunale certifica che il presente atto viene pubblicato all'Albo 
Pretorio del Comune in data 28/03/2018 e vi rimarrà per quindici giorni consecutivi.

IL MESSO COMUNALE
BALEANI ANNA MARIA / ArubaPEC 

S.p.A.
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Prot. n.                                                                                          Recanati, lì ___________ 
Rif. n. 2581/2018                          

 
 

 

Pec: …………………..   

       Spett.le Ditta 

 

 

 

 

LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN FRANCESCO NEL 
COMUNE DI MONTELUPONE 
 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Comune di Recanati, quale Comune Capofila della 

gestione in forma associata delle attività di acquisto di beni, servizi e lavori ai sensi dell’art. 30 

del D.Lgs. n. 267/2000. 

 

AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE: Comune di Montelupone. 

 

LUOGO DEI LAVORI: Montelupone  
 

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: 12.04.2018 ore 17:30 
 
 

(CIG: 7432138A4A – CUP: H61F18000100004) 

 

 

 

Con determinazione dirigenziale n. ______ del _____________ Reg. Gen. è stata indetta 
procedura di gara per l’appalto dei lavori di riparazione danni sisma 2016 Chiesa di San 
Francesco nel Comune di Montelupone. 
 
Codesta Impresa è invitata a presentare l’offerta per detto appalto. 
 
Vengono riportate di seguito le disposizioni disciplinanti la gara.  
 
 
“””””””””” 
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ART. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO 
 

L’appalto ha per oggetto l’esecuzione di tutte le opere e provviste occorrenti per la 
realizzazione dei lavori di riparazione danni sisma 2016 Chiesa di San Francesco nel 
Comune di Montelupone. 
Tempo utile per l’esecuzione dei lavori: giorni 60 (sessanta) naturali consecutivi decorrenti 
dalla data del verbale di consegna dei lavori. 
 
L’Amministrazione aggiudicatrice dichiara e comunica che, trattandosi di opere di estrema 
urgenza in quanto rientrano tra quelle previste all’art. 9 della L. 164/2014, verranno applicate 
le disposizioni di semplificazione amministrativa e accelerazione delle procedure previste al 
medesimo articolo 9, ed i lavori stessi verranno avviati in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, 
comma 8, del D.Lgs. 18.04.2016 n. 50, integrato e corretto dal D.Lgs.19.04.2017 n. 56. 
 
 

ART. 2 - IMPORTO A BASE D’APPALTO 
 

L’Importo dell’appalto ammonta a complessivi netti € 175.000,00 (euro  
centosettantacinquemila/00), così ripartito: 
 
 ONERI PER LA SICUREZZA non soggetti a ribasso d’asta: € 4.812,99 (euro 
quattromilaottocentododici/99); 
 
 IMPORTO LAVORI AL NETTO DEGLI ONERI PER LA SICUREZZA: € 170.187,01 (euro 
centosettantamilacentoottantasette/01). 
 
- CATEGORIA PREVALENTE: OG2 - classifica I (art. 84 del D.Lgs 18.04.2016 n. 50 e s.m.i.) 
-  Importo Euro  175.000,00 - a qualificazione obbligatoria.  
 
Non è ammesso l’avvalimento. Tale categoria, inoltre, può essere subappaltata nel limite del 
30% del suo importo ed il subappalto non può essere, senza ragioni obiettive, suddiviso. 
 
 

ART 3 - FINANZIAMENTO 
 

L’intervento trova copertura con fondi di Bilancio.  
 

ART.4 - ESAME PROGETTO E SOPRALLUOGO 
 

Il progetto esecutivo, che è a base di gara, è visionabile, unitamente ai documenti di gara,  
sull’apposita sezione “Amministrazione trasparente” – “Bandi di gara e contratti” – “Atti delle 
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amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura" 
Categoria “Avvisi e Bandi” del sito internet del Comune di Recanati: 
www.comune.recanati.mc.it. 
 
Ai fini dell’ammissione alla gara non è obbligatorio il sopralluogo presso i luoghi in cui 
debbono svolgersi i lavori. E’ comunque possibile effettuare detto sopralluogo previo 
appuntamento, che potrà essere richiesto tramite telefono al n. 071 2249314, tramite e-mail: 
a.spaccesi@comune.montelupone.mc.it oppure tramite fax al n. 0733 226042. 
 
Non verrà rilasciato attestato. 
 
 

ART. 5 - PROCEDURA DI GARA 
 
L’Appalto sarà aggiudicato con la procedura di cui all’art. 9, comma 2, lett. d) della L. 
164/2014 alla ditta che offrirà il maggior ribasso unico percentuale sull’elenco prezzi posto a 
base di gara. 
 
 

ART. 6 – DOCUMENTAZIONE A BASE DI GARA 
 

 A base della presente procedura sono posti i seguenti atti di gara: 
 
1) Lo schema di contratto e Capitolato Speciale d’appalto, approvato con deliberazione di 
Giunta del Comune di Montelupone n. 33 dell’1.02.2018, nonché ogni altro elaborato facente 
parte del progetto esecutivo dei lavori, di cui alla medesima deliberazione n. 33/2018. 
2) La presente lettera di invito. 
 
 

ART. 7 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
 

A norma dell’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. sono ammessi alla gara i seguenti soggetti: 
 

a)  gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b)  i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 

25 giugno 1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 
dicembre 1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui 
alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 

c)  i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 
2615-ter del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, 
società cooperative di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono formati da non meno di tre 

http://www.comune.recanati.mc.it/
mailto:benedetto.bernacchini@comune.recanati.mc.it
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000105891ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000105891ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000105917ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000105917ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000101658ART0
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consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di 
operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un 
periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di 
impresa; 

d)  i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), 
b) e c), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo 
speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta 
in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

e)  i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i 
soggetti di cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di società ai sensi 
dell'articolo 2615-ter del codice civile; 

f)  le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, 
comma 4-ter, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, 
dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 

g)  i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico 
(GEIE) ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240. 

 
Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 
Agli operatori economici concorrenti è vietato partecipare alla gara in più di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla 
gara anche in forma individuale qualora gli stessi partecipino alla gara medesima in 
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 
 
Ai consorziati di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) è vietato partecipare in qualsiasi altra 
forma alla gara.  
 
E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e dei 
consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di 
offerta, salvo quanto previsto ai commi 17 e 18 dell’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 

 
ART. 8 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

      
Possono partecipare alla gara gli operatori economici in possesso dei requisiti sottoindicati.  
 
- Iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. o, in caso di operatore economico stabilito in Stato 
diverso dall’Italia, in equivalente registro professionale (compilare DGUE Parte IV sez. A n.1).  
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese tutti i partecipanti debbono possedere 
detto requisito.  
 

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000639613ART15
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000639613ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000642419ART0
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000106146ART0
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- Possesso di attestazione, rilasciata da società di attestazione (SOA) e, regolarmente 
autorizzata, in corso di validità che documenti il possesso della categoria OG2, classifica I, ai 
sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 50/2016 e del DPR 207/2010 (compilare dichiarazione integrativa 
ALL. 2 e DGUE Parte II sez. A).  
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese, il possesso di detto requisito deve 
essere dimostrato con riferimento all’intero raggruppamento, fermo restando che il requisito 
dovrà essere posseduto per la parte maggioritaria dall’impresa capogruppo. 
 
- Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
(compilare DGUE Parte III sez. A, B, C e D fino al n. 6 e dichiarazione integrativa ALL. 2). In 
caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese tutti i partecipanti debbono possedere 
detto requisito.  
 
- Insussistenza della causa di divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 
nei confronti del Comune di Recanati (compilare DGUE Parte III sez. D n. 7). In caso di 
Raggruppamento Temporaneo di Imprese tutti i partecipanti debbono possedere detto 
requisito.  
 
La verifica della insussistenza delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i. per l’appaltatore sarà eseguita tramite il sistema AVCPASS dell’ANAC entro 
trenta giorni dal verbale di gara di individuazione della migliore offerta e comunque prima 
della stipulazione del contratto. Per i subappaltatori dette condizioni saranno verificate entro 
trenta giorni dal deposito del contratto di subappalto e comunque prima del rilascio 
dell’autorizzazione di cui all’art. 105, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 
 

ART. 9 - SUBAPPALTO 
 
Il concorrente dovrà indicare in sede di gara se subappalterà parte dei lavori (compilare 
DGUE  Parte II sez. D). 
 
L'affidamento in subappalto è sottoposto alle condizioni ed ai limiti stabiliti dall’art. 105 del 
D.Lgs. 18.04.2016, n. 50 e s.m.i e nel capitolato speciale di appalto. I lavori sono 
subappaltabili in misura massima del 30%. Inoltre, ai sensi dell’art. 105, comma 5, del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i. e dell’art. 1, comma 2, del D.M. 10.11.2016, n. 248, l ’eventuale 
subappalto non può essere, senza ragioni obiettive, suddiviso.  
 
L’Amministrazione contraente provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e dei 
cottimisti solo nei casi previsti dall’art. 105, comma 13, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
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ART. 10 - AVVALIMENTO 
 

Non trova applicazione l'istituto dell'avvalimento, ai sensi del combinato disposto dell’art. 89, 
comma 11, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.  e dell’art. 1, comma 2, del D.M. n. 248/2016. 
 

 
ART. 11 - RICEVIBILITA’ E AMMISSIBILITA’ DEL PLICO 

 
I soggetti che intendono partecipare alla procedura di gara devono far pervenire 
all’Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) del Comune di Recanati, sito in Recanati - 
Piazza Giacomo Leopardi n. 26 - oppure all’Ufficio Protocollo del Comune di Recanati, sito 

in Recanati - Via Enrico Mattei - entro le ore 17:30 del giorno 12.04.2018 un plico sigillato 
e controfirmato sul o sui lembi di chiusura recante all’esterno, oltre all’intestazione del 
mittente e all’indirizzo dello stesso, le indicazioni relative all’oggetto della gara  (LAVORI 
DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN FRANCESCO NEL COMUNE 
DI MONTELUPONE). 
 
L’Ufficio Relazioni con il Pubblico, sito in P.zza Giacomo Leopardi di Recanati, è aperto nei 
seguenti giorni e orari: 
 

lunedì  9,30 - 13,00  

martedì  9,30 - 13,00  

mercoledì  9,30 - 13,00  

giovedì  9,30 - 13,00 15,30 - 17,30 

venerdì  9,30 - 13,00  

sabato  9,30 - 13,00  

 
L’Ufficio Protocollo, sito in Via E. Mattei di Recanati, è aperto nei seguenti giorni e orari: 
 

martedì  9,30 - 13,00  

giovedì  9,30 - 13,00 15,30 - 17,30 

sabato  9,30 - 13,00  

 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. Il plico viaggia sotto la 
responsabilità del mittente. Il plico può anche essere consegnato a mano agli uffici suddetti. 
L’Amministrazione aggiudicatrice non si assume alcuna responsabilità sul recapito dello 
stesso. I plichi che perverranno oltre il termine di scadenza sopra indicato non verranno in 
alcun caso presi in considerazione anche se spediti prima della scadenza del termine; ciò 
vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla 
valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante; tali plichi 
non verranno aperti e verranno conservati chiusi dall’Amministrazione aggiudicatrice. 
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Il plico dovrà contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sul o sui 
lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A – 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”,  “B – OFFERTA ECONOMICA”. 
 
 

 ART. 12 - CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
 

La busta “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” deve contenere i seguenti 
documenti redatti in lingua italiana o corredati di traduzione giurata: 
 
 1. ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA, redatta, in bollo da € 16.00, secondo il modello 
predisposto dall’Amministrazione aggiudicatrice (ALL. 1). 
 Si precisa che la domanda deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del 
concorrente.  
    Nel caso di concorrente in raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio o GEIE non 
ancora costituiti la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il 
predetto raggruppamento, consorzio o GEIE. 
 Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater della L. n. 33/2009, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’operatore economico che 
riveste le funzioni di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva 
di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater della L. n. 33/2009, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le 
funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di 
rete che partecipano alla gara. 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la 
rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei 
requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda 
di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentate dell’impresa 
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di 
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 
imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara. 

 
2. AUTODICHIARAZIONE CUMULATIVA resa mediante compilazione dell’allegato 
Documento di Gara Unico Europeo (DGUE). Il DGUE deve essere compilato nelle 
seguenti parti e sezioni: Parte II, nelle parti pertinenti - Parte III - Parte IV, sez. A n. 1 - Parte 
VI. L’autodichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; 
nel caso di concorrenti in raggruppamento temporaneo di imprese o consorzi o GEIE o 
aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete la medesima dichiarazione deve essere 
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prodotta da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà il raggruppamento o il 
consorzio o il GEIE o l’aggregazione. 
    All’autodichiarazione, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere 
allegata copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore. 
    
     Per la compilazione del DGUE si richiamano le linee guida di cui all’allegata circolare del 
18.07.2016 n. 3 del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti. 
 
 3. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA, in forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 
n. 445/2000, ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, utilizzando l’allegato modulo 
(ALL. 2). 
 Si precisa che la dichiarazione sostitutiva deve essere sottoscritta dal legale 
rappresentante del concorrente; nel caso di concorrenti in raggruppamento temporaneo di 
imprese o consorzi o GEIE o aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete la 
medesima dichiarazione deve essere prodotta da ciascun concorrente che costituisce o che 
costituirà il raggruppamento o il consorzio o il GEI.E o l’aggregazione. 
    Alla dichiarazione sostitutiva, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve 
essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore. 
 
 4. GARANZIA PROVVISORIA di € 3.500,00 (Euro tremilacinquecento/00), con 
beneficiario e luogo di esecuzione il Comune di Montelupone, pari al 2% (due percento) 
dell’importo stimato dell’appalto secondo quanto previsto dall’art. 93, comma 1, del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i., sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente.  
In caso di partecipazione alla gara di un raggruppamento temporaneo di imprese, la garanzia 
fideiussoria deve riguardare tutte le imprese del raggruppamento medesimo. 
Fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’art. 49, comma 1, del D.Lgs. n. 
231/2007, la cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti, con bonifico, 
in assegno circolare o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del 
deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo 
di pegno a favore del Comune di Montelupone. 
La garanzia fideiussoria, a scelta dell'offerente, può essere rilasciata da imprese bancarie o 
assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 
rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all'articolo 106 
del D.Lgs. 01.09.1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione 
iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del D.Lgs. 24.02.1998, n. 58 e che abbiano i requisiti 
minimi di solvibilità richiesti dalla normativa vigente bancaria assicurativa. 
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, 
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del codice civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 
semplice richiesta scritta del Comune di Montelupone. 
La garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative deve essere conforme 
agli schemi di polizza tipo di cui al Decreto del Ministero delle Attività Produttive n. 123 del 12 
marzo 2004. I concorrenti sono abilitati a presentare all’Amministrazione aggiudicatrice le 
sole schede tecniche 1.1. contenute nell'allegato al decreto n. 123/2004 sopracitato, 
debitamente compilate e sottoscritte dalle parti contraenti.   
La garanzia deve avere efficacia per centottanta giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta.  
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l’aggiudicazione dovuta ad 
ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazioni antimafia interdittiva 
emessa ai sensi degli artt. 84 e 91 del D.Lgs. n. 159/2011. 
Lo svincolo di tale garanzia avverrà come da art. 93, commi 6 e 9, del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i. 
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto delle percentuali indicate 
dall’art. 93, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. qualora il concorrente sia in possesso 
dei requisiti previsti dallo stesso comma 7. 
Per fruire di tale riduzione il concorrente indica, in sede di offerta, il possesso del requisito, e 
lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 
Si precisa che in caso di RTI la riduzione della garanzia sarà possibile solo se tutte le Ditte 
partecipanti sono certificate. 
L’offerta deve essere altresì corredata dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da 
quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l'esecuzione del contratto, di cui all'articolo 103 dello stesso D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., 
qualora l'offerente risultasse affidatario. Tale disposizione non si applica alle microimprese, 
piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari  costituiti 
esclusivamente  da microimprese, piccole e medie imprese. 
 
5. “PASSoe” rilasciato dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC).  
Il documento denominato “PASSoe”” deve essere prodotto all’Amministrazione aggiudicatrice 
per la verifica del possesso dei requisiti, necessari per la partecipazione alla presente gara, 
attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici, istituita presso l’Autorità (cosiddetto 
AVCPASS). 
   
Per mero ausilio del concorrente si indica il link al quale l’operatore economico può accedere 
per le informazioni relative al “PASSoe” 
 http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/home/_RisultatoRicerca?id=acb
af5d90a7780a500a521df5a7d169f 
 
6. RICEVUTA DEL VERSAMENTO ALL’ANAC - AUTORITÀ NAZIONALE 
ANTICORRUZIONE.  

http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/home/_RisultatoRicerca?id=acbaf5d90a7780a500a521df5a7d169f
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/home/_RisultatoRicerca?id=acbaf5d90a7780a500a521df5a7d169f
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I partecipanti debbono allegare all’istanza di partecipazione la ricevuta dell'avvenuto 
pagamento del contributo all’Autorità Nazionale Anticorruzione. Va effettuato un versamento 
in relazione al valore dell’appalto ed utilizzando il n. CIG indicato nella presente lettera di 
invito. Per la presente procedura va effettuato un versamento di € 20,00 (Euro venti/00) - 
Delibera Autorità 20.12.2017 n. 1300, allegando all’istanza la ricevuta di pagamento, in 
originale o in copia dichiarata conforme all’originale nei modi di legge. Si precisa che in caso 
di bonifico on line dovrà comunque essere allegata la ricevuta rilasciata telematicamente 
dall’Autorità, non essendo sufficiente copia del bonifico telematico stampato dal sito della 
propria banca. Il versamento deve essere fatto secondo quanto previsto dall’art. 1 co. 67 L. 
23.12.2005 n. 266, dalle Deliberazioni dell’Autorità e dalle istruzioni operative rinvenibili al 
seguente indirizzo:  
 http://www.autoritalavoripubblici.it/riscossioni.html 
  
Per facilitazione si riporta il link per accedere al Manuale Utenti contenente le istruzioni per il 
versamento di detto contributo: 
http://www.avcp.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital%20Assets/anacdocs/Servizi/
ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi/RISCOSSIONE.MANUALE.OE.vers5.2.pdf 
 
L’Amministrazione appaltante è tenuta al controllo dell’avvenuto pagamento, dell’esattezza 
dell’importo e della rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta del versamento con quello 
assegnato alla procedura in corso. 
 
7. (Solamente nel caso di R.T.I. o Consorzio o GEIE già costituiti): mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero l’atto costitutivo del consorzio o GEIE, in originale o copia conforme ai 
sensi di legge. 
 
8. (Solamente per le aggregazioni tra imprese aderenti ai contratti di rete): Contratto di 
rete. 
 
9. (Solamente nel caso di ammissione a concordato preventivo con prosecuzione 
dell’attività di impresa): Documentazione di cui all’art. 186bis, comma 4, lettere a) e b) del 
R.D. 16.03.1942 n. 267. 
 
 

 ART. 13 - CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA ECONOMICA” 
 

La busta B deve contenere l’offerta economica, in bollo da € 16,00, redatta secondo il 
modello allegato (ALL. 3). 
 

http://www.autoritalavoripubblici.it/riscossioni.html
http://www.avcp.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital%20Assets/anacdocs/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi/RISCOSSIONE.MANUALE.OE.vers5.2.pdf
http://www.avcp.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital%20Assets/anacdocs/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi/RISCOSSIONE.MANUALE.OE.vers5.2.pdf
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L’OFFERTA deve contenere l’indicazione del ribasso unico percentuale sull’elenco prezzi 
posto a base di gara, al netto degli oneri per la sicurezza predeterminati dall’Amministrazione 
contraente ed indicati negli atti di gara.  
L’offerta deve essere espressa oltre che in cifre anche in lettere; in caso di discordanza 
prevale il ribasso percentuale indicato in lettere. 
 

L’offerta deve contenere altresì l’indicazione dei propri costi della manodopera e gli oneri 
aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 
luoghi di lavoro. 
 
Si rappresenta che i suddetti costi ed oneri hanno valenza di elementi essenziali dell’offerta 
la cui mancanza rende la stessa incompleta. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituiti l’offerta deve essere 
sottoscritta dal rappresentante del soggetto mandatario. 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituendi l’offerta deve 
essere sottoscritta da tutti i rappresentanti. 
In caso di consorzi artigiani e consorzi di cooperative l’offerta deve essere sottoscritta dal 
rappresentante del consorzio. 
In caso di aggregazione di imprese di rete l’offerta deve essere sottoscritta da tutti i soggetti 
che costituiranno detta aggregazione. 
 
 

ART. 14 - MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA 
 

Lo scrivente dirigente, nel giorno fissato per l’apertura dei plichi in seduta pubblica, in data 
13.04.2018 ore 09:30, presso gli attuali locali sede degli uffici comunali in Via E. Mattei, 
accerta la ricevibilità o meno dei plichi e la ammissibilità o meno degli stessi, secondo le 
seguenti modalità. Procederà all’apertura dei plichi regolarmente pervenuti per la verifica 
dell’esistenza delle buste richieste e all’apertura delle buste “A – DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA” al fine di verificare la regolarità della medesima documentazione. 
 
Lo scrivente dirigente procederà all’apertura delle buste “B - OFFERTA ECONOMICA” nella 
stessa seduta. La data di eventuale seduta successiva sarà comunicata alle ditte partecipanti 
alla gara mediante apposito avviso che verrà pubblicato, almeno 24 ore prima della seduta 
stessa, sul sito del Comune di Recanati: www.comune.recanati.mc.it – Sezione 
“Amministrazione Trasparente” – “Bandi di gara e contratti” - “Atti delle amministrazioni 
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” – Categoria 
“Informazioni ulteriori”. 
 
Non si procederà all’esclusione automatica delle offerte.  
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L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di procedere alla verifica delle offerte 
anomale. 
 
Per la valutazione delle offerte anomale, su richiesta dell’Amministrazione aggiudicatrice, 
il concorrente dovrà produrre la documentazione conforme all’ALLEGATO 4 al la presente 
lettera di invito, entro e non oltre giorni 3 (tre) decorrenti dalla data della richiesta.  A tale 
riguardo il presente invito costituisce per l’interessato richiesta di presentazione delle 
giustificazioni al fine del rispetto dei termini indicati nell ’art. 97, comma 5, del D.Lgs. 
50/2016. E’ facoltà della Ditta produrre le giustificazioni in sede di offerta. In tal caso le 
giustificazioni dovranno essere inserite in una busta separata recante l’intestazione del 
mittente e la dicitura “C – GIUSTIFICAZIONI”. 

 
La valutazione delle offerte avverrà fino alla terza cifra decimale. L’eventuale quarta o 
ulteriore cifra decimale, ove apposta, sarà ignorata da questa Amministrazione aggiudicatrice 
e non si procederà ad alcun arrotondamento. 
 
Anche i calcoli intermedi e quelli eventuali connessi al calcolo dell’anomalia verrà effettuato 
tramite troncamento alla terza cifra decimale. L’eventuale quarta o ulteriore cifra decimale, 
ove apposta, sarà ignorata da questa Amministrazione aggiudicatrice e non si procederà ad 
alcun arrotondamento. 
 
E’ ammessa la partecipazione alle sedute pubbliche del legale rappresentante del 
concorrente (o di un suo delegato, munito di specifica delega).  
 
 

ART. 15 - DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE DA PARTE DELLA DITTA 
AGGIUDICATARIA PRIMA DELLA STIPULA DEL CONTRATTO 

 

L’impresa che risulterà aggiudicataria sarà tenuta a presentare la seguente documentazione, 
all’atto della stipula del contratto o, comunque, prima dell’inizio dei lavori: 
a) il piano di sicurezza sostitutivo, ai sensi del decreto legislativo 81/2008; 
b) garanzia definitiva a norma dell’art. 103, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., pari al 10% 
dell’importo contrattuale, fermo restando l’incremento previsto dal medesimo articolo; 
c) polizza di assicurazione, a norma dell’art. 103, comma 7, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., che 
copra i danni subiti dall’Amministrazione contraente a causa del danneggiamento o della 
distruzione totale o parziale di impianti ed opere, anche preesistenti, verificatisi nel corso  
dell’esecuzione dei lavori per una somma da assicurare non inferiore all’importo contrattuale  
aumentato dell’IVA, e che assicuri il Comune contro la responsabilità civile per danni causati 
a terzi nel corso dell’esecuzione dei lavori, per un massimale di € 500.000,00; 
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d) documentazione obbligatoria ai sensi della normativa vigente richiesta dal Comune di 
Montelupone in quanto necessaria ai fini della stipula del contratto di appalto. 
 

ART. 16 -  CONDIZIONI D’APPALTO 
 

Nel formulare l’offerta il concorrente deve tener conto, oltre agli obblighi ed alle condizioni già 
esposti nella presente lettera di invito, anche di quanto segue: 
- l’appaltatore si obbliga ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel Contratto 
Collettivo Nazionale di Lavoro del Settore cui appartengono i lavori oggetto dell’appalto e 
negli accordi locali integrativi dello stesso in vigore per il tempo e nella località in cui si 
svolgeranno i lavori suddetti. 
- le Imprese artigiane si obbligano ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel 
Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Settore cui appartengono i lavori oggetto 
dell’appalto e negli accordi locali integrativi dello stesso per il tempo e nella località in cui si 
svolgono detti lavori. 
- l’appaltatore si obbliga altresì ad applicare il contratto e gli accordi predetti anche dopo la 
scadenza e fino alla loro sostituzione e, se Cooperative, anche nei rapporti con i soci. 
 
I suddetti obblighi vincolano l’appaltatore, anche se non sia aderente alle Associazioni di 
categoria stipulanti o receda da esse, indipendentemente dalla struttura e dimensione 
dell’impresa stessa e da ogni altra sua qualificazione giuridica, economica o sindacale, salve, 
naturalmente, le distinzioni previste per le imprese artigiane. 
 
Si informa che il Comune di Recanati ed il Comune di Montelupone hanno aderito al 
Protocollo di legalità della Prefettura di Macerata, sottoscritto il 10.11.2011, che si allega alla 
presente lettera di invito.  
 
Si informa altresì che il Comune di Montelupone ha adottato l’allegato Codice di 
comportamento comunale, approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 168 del 30 
dicembre 2013, che la Ditta aggiudicataria dell’appalto ed i suoi collaboratori saranno tenuti a 
rispettare.  

 
 

Art. 17 -  CLAUSOLA COMPROMISSORIA 
 

E’ esclusa la clausola compromissoria di cui all’art. 209 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. 
 
 

ART. 18 - PRESENTAZIONE DI RICORSO 
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Eventuali ricorsi giurisdizionali avverso la presente procedura di gara potranno essere 
notificati nei modi e termini di cui all’art. 120 del Codice del processo amministrativo 
approvato con D.Lgs. n. 104/2010.  
Organismo competente per procedura di ricorso: TAR Marche – Ancona. 
 
 

ART. 19 - RISERVATEZZA DEI DATI 
 
I dati forniti dai partecipanti al Comune di Recanati, obbligatori per poter partecipare alla 
gara d’appalto, saranno raccolti e trattati dal Comune di Recanati e dal Comune di 
Montelupone ai fini del procedimento di gara e della successiva stipula del contratto. Tali 
dati saranno utilizzati secondo le disposizioni di legge e potranno essere comunicati: 
- al personale interno degli Enti interessati dal procedimento di gara; 
- ai concorrenti che partecipino alla seduta pubblica di gara e ad ogni altro soggetto che 
abbia un interesse rilevante ai sensi della vigente normativa;  
-  ad altri soggetti della Pubblica Amministrazione. 
 
 

ART. 20 - AVVERTENZE ED INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 
 

- Si procederà all’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida, purché ritenuta 
congrua. Nel caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
- Non sarà aperto il plico che non risulti pervenuto entro il termine fissato nella presente 
lettera di invito.  
- Trascorso il termine fissato per la presentazione dell’offerta, non verrà riconosciuta valida 
alcuna altra offerta aggiuntiva o sostitutiva della precedente e non sarà consentita la 
presentazione di altra offerta in sede di gara. 
- La stipula del contratto di appalto avverrà in forma pubblico-amministrativa e nel rispetto 
delle semplificazioni amministrative e accelerazioni delle procedure previste dall’art. 9 della 
L. 164/2014, non attendendo, quindi, il decorso del termine dilatorio di cui all’art. 32, comma 
9, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 
- Le spese contrattuali conseguenti alla presente procedura di gara saranno a carico 
dell’aggiudicatario. 
- Non saranno ammesse offerte parziali, condizionate od espresse in modo indeterminato.  
- Qualora l’aggiudicatario, a seguito delle verifiche espletate, non risulti in possesso dei 
requisiti di legge dichiarati in sede di gara, si procederà alla sua esclusione. 
- Il corrispettivo che risulterà dovuto dal Comune all’aggiudicatario per i lavori oggetto 
dell’appalto dovrà essere richiesto esclusivamente in forma elettronica secondo il formato di 
cui all'allegato A "Formato della fattura elettronica" del DM n. 55/2013.  
- Per le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda si applica il comma 9 
dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (soccorso istruttorio). Ai sensi del citato comma 
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9 dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in particolare in caso di mancanza, 
incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del Documento di Gara 
Unico Europeo,  con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, l’Amministrazione 
aggiudicatrice invita i concorrenti a rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni 
necessarie.  Questi dovranno provvedere entro e non oltre 5 (cinque) giorni decorrenti dal 
ricevimento di detto invito. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili: 
1. omessa sottoscrizione della domanda di partecipazione, in quanto non individua il 
soggetto responsabile; 
2. mancanza dell’offerta economica in quanto non consente l’indicazione del 
contenuto dell’offerta. 
Risulta altresì motivo di esclusione dalla gara la presentazione dell’offerta economica con 
modalità difformi da quanto indicato nella presente lettera di invito qualora tale difformità 
determini la conoscenza del contenuto della stessa prima di aver esaurito la fase di 
ammissione dei concorrenti legata all’esame della documentazione amministrativa.  
Per quanto compatibile con il vigente Codice degli Appalti (D.Lgs 50/2016 e s.m.i.) si 
applica la determina n. 1/2015 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC).  
 
L’appalto non rientra nell’ambito di applicazione dell’AAP. 
 
L’appalto non è suddivisibile in lotti per la tipologia di prestazione e per l’intervento unitario da 
eseguire. 
 
L’offerente è vincolato alla propria offerta per 180 giorni naturali e consecutivi decorrenti 
dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte. 
 
Eventuali quesiti dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 06.04.2018 pena la mancata 
risposta. 
 
L’Amministrazione aggiudicatrice provvederà a rispondere agli stessi entro il giorno 
07.04.2018. 
 
Le risposte agli eventuali quesiti pervenuti saranno pubblicate nel sito del Comune di 
Recanati: www.comune.recanati.mc.it – Sezione “Amministrazione Trasparente” – “Bandi di 
gara e contratti” - “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori 
distintamente per ogni procedura” – Categoria “Informazioni ulteriori”. 
 
Ulteriori informazioni relative alla gara possono essere richieste al Responsabile del 
procedimento di gara sotto indicato, ai seguenti recapiti: tel. 071 7587305 - e-mail: 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it. In caso di assenza o impedimento è possibile 

mailto:giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it
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rivolgersi al Servizio Contratti e Gare del Comune di Recanati: tel. 071 7587211 - 071 
7587222, 
e-mail: rita.savoretti@comune.recanati.mc.it  - valentina.fuselli@comune.recanati.mc.it  
Ulteriori informazioni di ordine tecnico possono essere richieste al Responsabile Unico del 
procedimento dell’appalto sottoindicato, ai seguenti recapiti: 0733 2249314 - fax 0733 
226042 - e-mail: a.spaccesi@comune.montelupone.mc.it.   
  
Il Responsabile del procedimento di gara è il Dott. Giorgio Foglia – Dirigente dell’Ufficio 
Comune della gestione associata degli acquisti di beni, servizi e lavori. 
 
Il Responsabile Unico del procedimento per l’appalto in oggetto è il Dott. Antonio Spaccesi – 
Responsabile dell’Area Tecnica del Comune di Montelupone. 
            “””””””””” 
Cordiali saluti. 
 
      IL  DIRIGENTE DELL’UFFICIO COMUNE  

           DELLA GESTIONE ASSOCIATA DEGLI  
           ACQUISTI DI BENI, SERVIZI E LAVORI             
                        (Dott. Giorgio Foglia) 

 
 
 
 

Allegati: 
- ALL. “1”   Istanza di ammissione alla gara 
- ALL. “2”  Dichiarazione integrativa requisiti 
- ALL. “3” Offerta Economica 
- ALL. ”4” Giustificazioni 
- Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 
- Circolare del 18.07.2016 n. 3 del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti 
- Protocollo di legalità Prefettura di Macerata 
- Codice di comportamento del Comune di Montelupone 

 

mailto:giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it
mailto:-%20valentina.fuselli@comune.recanati.mc.it
mailto:giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it
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ALL. 1                                                                                                 

 

 

AL COMUNE DI RECANATI 

                                                                                        P.zza G.Leopardi n. 26 

                                                                                             62019   RECANATI  (MC) 

 
 
 
OGGETTO: LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 
FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE 
 

(CIG: 7432138A4A – CUP: H61F18000100004) 
 
 

 
ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA 

 
 
 
Il sottoscritto ...........................………………………………….. 
 
nato il ......……………..………...... a .………………….............. 
 
in qualità di .....…………………….......………………………... 
 
dell'operatore economico................................………………………........................ 
 
avente natura giuridica di 1………………………………………………………………. 
 
con sede legale in ........………………………… Via ………………….…………….... 
 
con codice fiscale n. .............………………………………….... 
 
con partita IVA n. ........………………………………..... 
 
quale (barrare l'opzione giusta): 

 Concorrente con identità individuale 

 Concorrente con identità plurisoggettiva 2  

 Operatore economico stabilito in altri Stati diversi dall’Italia ed esattamente 3____________ 

     ________________________________ 
 
In qualità di concorrente con identità individuale e specificatamente di consorzio di 
cooperative o artigiano ex art. 45, c. 2 lett. b) del Codice dei contratti pubblici o consorzio 
stabile ex art. 45, c. 2, lett. c) del Codice dei contratti pubblici indica il/i soggetto/i 
consorziato/i per il/i quale/i il Consorzio concorre 4 
_______________________________________________________________ 

Bollo 

€ 16,00 
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_______________________________________________________________ 
 
 
In qualità di concorrente con identità plurisoggettiva5, si specifica che l’istante partecipa 
alla presente procedura in qualità di ______________________6 del Raggruppamento 
Temporaneo di Concorrenti/Consorzio ordinario/GEIE con i seguenti soggetti7 
 
_________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________ 
 

 già costituito8 per mezzo di9 ________________________________________________  

      (che si allega)10 

 costituendo e, al fine della partecipazione11: 

        - si dichiara l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, il soggetto dichiarante 

               conferirà mandato collettivo speciale con rappresentanza a ___________________, 
               quale capogruppo,  che  stipulerà  il  contratto  in  nome  e  per  conto  proprio  e delle 
               mandanti12; 

        - si dichiara l’impegno ad accettare il mandato collettivo con rappresentanza in qualità  

                  di capogruppo e stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti13; 

         - si dichiara  l’impegno  che,  in caso di  aggiudicazione, ci si uniformerà  alla disciplina   

   vigente in materia con  riguardo  alle  associazioni  temporanee  o consorzi o GEIE. 
 

In qualità di concorrente con identità plurisoggettiva, si specifica che l’istante partecipa 
alla presente procedura quale soggetto partecipante ad una aggregazione di concorrenti 
aderenti al contratto di rete ex art. 45, c. 2 lett. f) del Codice dei contratti pubblici e che la 
rete concorre per le seguenti concorrenti14: 
 
_________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________ 
 
Si allega contratto di rete15. 

 
Si dichiara l’impegno che, in caso di aggiudicazione, ci si uniformerà alla disciplina vigente in 
materia con riguardo ai raggruppamenti temporanei.  
 
 

CHIEDE 
 
L’ammissione del predetto operatore economico, come rappresentato, alla gara in 
oggetto. 
 

 

________________       ______________        ______________________________ 

          luogo                            data                                      

                                                                           ______________________________ 
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                                                                           ______________________________ 

                                                                                            sottoscrizione/i16 

                                            
1 Indicare la qualificazione giuridica della persona giuridica istante: 1) imprenditore individuale, anche artigiano, società 

commerciale, società cooperativa; 2) consorzio fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 

giugno 1909, n. 422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e successive 

modificazioni, consorzio tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 3) consorzio stabile, costituito anche in 

forma di società consortile ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società 

commerciali, società cooperative di produzione e lavoro; 4) raggruppamento temporaneo di concorrenti 5) consorzio ordinario di 

concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, 6) aggregazione tra le imprese aderenti al contratto di rete, 7) soggetto che ha 

stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi del D.Lgs. 23 luglio 1991, n. 240.  
2 Alternativamente al punto che precede. 

3 Alternativamente al punto che precede. 

4 Compilare solo in caso si sia barrata la prima opzione iniziale ed inoltre si abbia la natura giuridica di consorzio di cooperative o 

artigiano o stabile. 

5 Compilare solo se si è barrato la seconda opzione iniziale. 

6  Indicare il proprio ruolo di capogruppo mandatario o di mandante. 

7 Indicare denominazione o ragione sociale, sede e ruolo di capogruppo mandatario o mandante degli altri soggetti. 

8 Alternativamente al punto che segue. 

9 Inserire gli estremi dell’atto di costituzione del raggruppamento/consorzio/GEIE e allegare originale o copia autentica. 

10 L’allegazione dell’atto deve essere compiuta solo nell’istanza della mandataria capofila. 

11 Alternativamente al punto che precede. 

12 Alternativamente al punto che segue, da compilare per le mandanti. 

13 Alternativamente al punto che precede, da compilare per la capofila mandataria.  

14 Indicare denominazione o ragione sociale, sede.  

15 Allega originale o copia autentica.  

16 Sottoscrizione: la domanda deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente. Nel caso di concorrente costituito 

da  raggruppamento/consorzio, GEIE,  non ancora costituiti, la presente domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che 

costituiranno il predetto raggruppamento/consorzio o GEIE.  

Nel caso di consorzi artigiani e di cooperative e di consorzi stabili la domanda deve essere sottoscritta dal rappresentante del 

consorzio. 
Nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di concorrenti aderenti al contratto di rete:  

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-

quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’operatore economico che riveste 

le funzioni di organo comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica ai sensi dell’art.3, 
comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal concorrente che riveste le 

funzioni di organo comune nonché da ciascun concorrente aderente al contratto di rete che partecipa alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 

l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero (in 

caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi), da ciascun concorrente aderente al contratto di rete che 

partecipa alla gara.  

 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2602
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        ALL.   2 

AL COMUNE DI RECANATI 

                                                                                         P.zza G.Leopardi n. 26 

                                                                                                  62019   RECANATI    (MC) 

 

 

OGGETTO: LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 

FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE 

 

(CIG: 7432138A4A – CUP: H61F18000100004) 
 

 

DICHIARAZIONE INTEGRATIVA NELLA FORMA DI DICHIARAZIONE 

SOSTITUTIVA, AI SENSI DEL D.P.R. 28/12/2000 N. 445 

 
 

Il sottoscritto _____________________________________________________________________

      

nato a ________________________________   Prov.  ________   il _________________________ 

 

in qualità di (carica) _______________________________________________________________ 

 

dell’operatore economico   

_______________________________________________________________________________ 

 

con sede legale in     ________________________________________   Via/Piazza ____________  

 

______________________________________   Telefono _________________________________ 

 

E mail  __________________________________________________________________________ 

 

Codice fiscale _______________________________ P.IVA _______________________________ 

     

sotto la propria responsabilità e consapevole delle sanzioni penali stabilite dalla legge per le false 

attestazioni e le mendaci dichiarazioni a norma dell’art. 76 del DPR 445/2000 e di quanto disposto 

dall’art. 75 del medesimo Decreto, per il quale si decade dai benefici conseguiti sulla base di 

dichiarazioni non veritiere 

 
DICHIARA 

 

a)  [_]  (solo per le imprese individuali) che il titolare attuale dell’operatore economico è: 

 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________; 

[_]  (solo per le società in nome collettivo) 

che i soci attuali della società sono: 
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Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_________________________________; 

[_]  (solo per le società in accomandita semplice) 

che i soci accomandatari della società sono: 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

[_]  (solo per ogni altro tipo di società o consorzio) 

- che i membri del Consiglio di Amministrazione muniti di poteri di legale rappresentanza, ivi 

compresi institori e procuratori generali, della società/consorzio sono: 

 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

- che i membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza della società/consorzio sono: 

 Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, 

C.F. ________________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 
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Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

________________________________; 

- che i soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo della 

società/consorzio sono: 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

__________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

__________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

__________________________; 

- che il socio unico dell’operatore economico/società/consorzio è (cancellare se non di 

interesse): 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

__________________________; 

- che il socio di maggioranza dell’operatore economico/società/consorzio è (in caso di 

società/consorzi con meno di quattro soci - cancellare se non di interesse): 

[_]  (per le persone fisiche) 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________,  C.F. 

___________________________; 

[_]  (per le persone giuridiche) 

Ragione sociale_______________________________, sede ______________________ , C.F. 

___________________________; 

[_]  (per tutte le imprese/società/consorzi, ad eccezione delle imprese individuali) 

che la rappresentanza legale dell’operatore economico/società/consorzio è attribuita alle seguenti 

persone: 
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Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________; 

[_]  (per tutte le imprese/società/consorzi) 

che i Direttori Tecnici dell’operatore economico/società/consorzi sono: 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________; 

b)  che il Consorzio partecipa per le seguenti consorziate: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

c) [_] (per tutti i concorrenti) che nell’anno antecedente la data della lettera di invito alla gara  non 

sono cessati dalla carica i soggetti indicati all’art. 80, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 come 

integrato e corretto dal D.Lgs. n.  56/2017; 

                                                in alternativa 
    [_] (per tutti i concorrenti) nell’anno antecedente la data della  lettera di invito alla gara sono 

cessati dalla carica i seguenti soggetti indicati all’art. 80, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 come 

integrato e corretto dal D.Lgs. n.  56/2017; 

 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________, che ricopriva la carica di _______________________________; 

Sig.________________________________, nato a ______________ il _______________, C.F. 

_______________________, che ricopriva la carica di _______________________________; 

d) che non sussistono cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del 

D.Lgs. 06.09.2011 n. 159 o  di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 

4, del medesimo decreto nei confronti: 

[_] (per impresa individuale) del titolare o del direttore tecnico, i cui dati identificativi sono stati 

indicati alla precedente lettera a); 

[_] (per società in nome collettivo) dei soci o del direttore tecnico, i cui dati identificativi sono 

stati indicati alla precedente lettera a); 

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000758639ART130
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[_] (per società in accomandita semplice) dei soci accomandatari o del direttore tecnico, i cui 

dati identificativi sono stati indicati alla precedente lettera a); 

[_] (per altro tipo di società o consorzio) dei membri del consiglio di amministrazione muniti di 

poteri di legale rappresentanza, compresi gli institori e procuratori generali, dei membri degli 

organi con poteri di direzione o di vigilanza, dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di 

direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di 

maggioranza (in caso di società con meno di quattro soci), i cui dati identificativi sono indicati 

alla precedente lettera a); 

[_] (per tutti i concorrenti - se di interesse) dei soggetti cessati dalla carica nell’anno 

antecedente la data della lettera di invito alla gara, i cui dati identificativi sono stati indicati alla 

precedente lettera c); 

e)  che l’operatore economico rappresentato, ai sensi dell’art. 1bis, comma 14, della L. m. 383/2011  

e s.m.i., non si avvale di piani individuali di emersione ovvero che il periodo di emersione si è 

comunque concluso; 

f)  che l’operatore economico rappresentato è in possesso dell’attestazione SOA per la categoria 

OG2 e classifica  adeguata prevista dalla lettera di invito; 

g)  che l’operatore economico rappresentato si impegna, in caso di aggiudicazione della gara, a 

conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico mandatario: 

_______________________________________, il quale stipulerà il contratto in nome proprio e 

delle mandanti (art. 48  D.Lgs. 50/2016 come modificato e corretto dal D.Lgs. n. 56/2017); 

(dichiarazione richiesta per gli operatori economici che intendono costituirsi in 

raggruppamento,  consorzio, GEIE dopo  lo svolgimento della gara  –  cancellare se  non 

di  interesse); 

h)  che, in caso di aggiudicazione, i singoli operatori economici riuniti, consorziati, aggregati in rete 

eseguiranno le seguenti attività per la percentuale a fianco di ciascuna indicata: 

 

      ___________________________________________percentuale ______________________%    

  

      ___________________________________________percentuale ______________________%    

 

 

    (dichiarazione richiesta in caso di raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio 

ordinario,   GEIE,  aggregazioni    tra    imprese    aderenti   al contratto di rete  –

cancellare  se   non di interesse);  

i) che l’operatore economico rappresentato non partecipa alla gara simultaneamente in forma 

singola e in  raggruppamento o in più di un raggruppamento;  

(dichiarazione richiesta in caso di raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio 

ordinario,   GEIE  -  cancellare  se   non di interesse);   

  l)  che l’operatore economico rappresentato non partecipa alla gara in forma individuale; 

     (dichiarazione richiesta  in caso  di consorzi  artigiani  e  di cooperative,  consorzi  stabili, 

aggregazioni  tra imprese aderenti al contratto di rete - cancellare se non di interesse); 

m) che l’operatore economico rappresentato ha esaminato ed accetta, senza condizione o riserva 

alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel Capitolato Speciale d’appalto nonché in tutti i 

rimanenti elaborati del progetto esecutivo, nella lettera di invito alla gara, nel Codice di 

comportamento del Comune di Montelupone nonché nel Protocollo di Legalità della Prefettura 

di Macerata, cui il Comune di Montelupone ha aderito, sottoscritto in data 10.11.2011; 

n) che l’operatore economico rappresentato ha preso esatta cognizione della natura dei lavori 

oggetto di gara e di tutte le circostanze generali e particolari che possono avere influito o influire 

sia sulla esecuzione, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, 
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remunerativa l’offerta economica presentata, dichiarando non applicabile l’art. 1664 del codice 

civile;  

o) che l’operatore economico rappresentato ha preso conoscenza e ha tenuto conto nella 

formulazione dell’offerta delle condizioni contrattuali, degli obblighi e degli oneri relativi alle 

disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e 

assistenza in vigore nel luogo dove deve essere eseguito il lavoro; 

p) che l’operatore economico rappresentato si impegna a fornire, in caso di aggiudicazione, la 

garanzia definitiva, la garanzia sul pagamento della rata di saldo e le polizze assicurative, come 

previsto dal Capitolato Speciale d’Appalto, dalla lettera di invito alla gara e dalle vigenti 

disposizioni di legge;  

q) che l’operatore economico rappresentato non è iscritto nel casellario informatico tenuto 

dall’Osservatorio dell’ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione 

nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti;  

r) che l’operatore economico rappresentato nella procedura di gara in oggetto non presenta 

documentazione o dichiarazioni non veritiere;  

s)  [_]  (per tutti i concorrenti)  

- che, nella compilazione del DGUE, l’operatore economico rappresentato ha tenuto conto delle 

disposizioni di cui al D.Lgs. 19.04.2017 n. 56 e, pertanto, là dove è citato il “Codice” ha fatto 

riferimento al D.Lgs. n. 50/2016 come modificato e corretto dal D.Lgs. n. 56/2017; 

- che l’operatore economico rappresentato, nella compilazione del DGUE, “Parte III: Motivi di 

esclusione (Articolo 80 del Codice)” ha tenuto conto di quanto segue: 

 Nella Sezione “A: Motivi legati a condanne penali” fra i reati di cui all’art. 80, comma 1, 

del Codice, ha considerato anche il reato di “false comunicazioni sociali di cui agli articoli 

2621 e 2622 del codice civile” introdotto dal D.Lgs. n. 56/2017; 

 Nella medesima Sezione “A: Motivi legati a condanne penali” là dove il DGUE cita l’art. 

80 comma 10 ha tenuto conto della seguente integrazione apportata dal D.Lgs. n. 56/2017 

“e a tre anni, decorrenti dalla data del suo accertamento definitivo, nei casi di cui ai 

commi 4 e 5 ove non sia intervenuta sentenza di condanna”;  

 Nella Sezione “B: Motivi legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali”, ha 

tenuto conto anche “delle certificazioni rilasciate dagli enti previdenziali di riferimento 

non aderenti al sistema dello sportello unico previdenziale”, come da integrazione 

apportata all’art. 80, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 dal D.Lgs. n. 56/2017;  

 Nella  Sezione “D: Altri motivi di esclusione eventualmente previsti dalla legislazione 

nazionale dello stato membro dell’amministrazione aggiudicatrice o dell’ente 

aggiudicatore” ha tenuto conto della parola “non” inserita nell’art. 80, comma 5, lett. i) del 

D.Lgs. n. 50/2016 dal D.Lgs. n. 56/2017; 

[_]   (per i consorzi e le società diverse dalle società in nome collettivo e in accomandita 

semplice) che, nella compilazione del DGUE, “Parte III: Motivi di esclusione (Articolo 80 del 

Codice)” Sezione “A: Motivi legati a condanne penali”, là dove tale documento cita i “soggetti 

di cui all’art. 80, comma 3, del Codice” e i “soggetti cessati di cui all’art. 80 comma 3”, sono 

stati considerati anche i soggetti aggiunti dal D. Lgs. n. 56/2017 e precisamente gli institori e 

procuratori generali muniti di poteri di legale rappresentanza ed i membri degli organi con 

poteri di direzione o di vigilanza; 

t) di autorizzare espressamente l’invio delle comunicazioni di cui all’art. 76 del D.Lgs. 50/2016, 

come modificato e corretto dal D.Lgs. n. 56/2017, al seguente indirizzo di posta elettronica 

certificata _________________________________________________; 

u) di autorizzare la raccolta e l’utilizzo dei dati personali per lo svolgimento della procedura di gara 

e per gli adempimenti connessi e conseguenti, ai sensi del D.Lgs. 196/03 e s.m.i.  
 

Allega alla presente fotocopia di documento di identità in corso di validità.  

 



 

Dichiarazione integrativa - Chiesa S.Francesco di Montelupone                                                       Pag. 7 
  

_________________ , ______________ 

                                                                                                      Il Legale Rappresentante 

                                                                                                 __________________________ 

N.B. La dichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso di 

raggruppamento/consorzio ordinario, GEIE, aggregazione di imprese di rete deve essere prodotta da 

ciascun concorrente che costituisce o costituirà il raggruppamento/consorzio, GEIE, aggregazione 

di imprese di rete; nel caso di consorzi  artigiani e di cooperative e di consorzi stabili la  

dichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante  sia del consorzio che della 

consorziata indicata come esecutrice. 
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 OFFERTA ECONOMICA                                                  ALL. 3  

 

     

 
 

OGGETTO: LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 
FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE 
 
(CIG: 7432138A4A – CUP: H61F18000100004) 
 

 

DICHIARAZIONE RELATIVA ALL'OFFERTA 

 
 

Il sottoscritto ____________________________ nato a _________________ il ______________ 

 

nella sua qualità di _____________________ dell’operatore economico ____________________ 

 

con sede legale in _____________________ Via ________________________. N.___________ 

 

 

Partecipante alla gara  indicata in oggetto come (barrare l'opzione giusta): 

 

Impresa singola [   ]   
 

 
ovvero 

 

Capogruppo di un raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio, GEIE, aggregazione di 

imprese di rete.                            

 

[   ] Specificare ________________________________ 
 

 
ovvero 
 

mandante di un raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio, GEIE, aggregazione di imprese  

di rete.                            

         

 

[   ] Specificare ________________________________ 
 
 

NB: nel caso di concorrente costituito da raggruppamenti temporanei, consorzi, GEIE non ancora 

costituiti  e aggregazione di imprese di rete utilizzare altri fogli di estensione. 
 

preso atto della lettera di invito del Comune di Recanati per l’appalto dei lavori di riparazione danni 

sisma 2016 Chiesa di San Francesco nel Comune di Montelupone 

 

OFFRE/ONO 

 

Bollo 

€ 16,00 
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per la realizzazione dei lavori riguardanti l’appalto in oggetto il ribasso unico percentuale del (in 

cifre) ___________% (in lettere) ______________________________ percento sull’elenco prezzi 

unitari posto base di gara. 

 

DICHIARA/ONO che con la presente offerta si è tenuto conto degli oneri per l’attuazione dei piani 

di sicurezza non soggetti a ribasso. 

 

DICHIARA/ONO, inoltre, ai sensi dell’art. 95, c. 10, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., che con la 

presente offerta si è tenuto conto dei propri costi della manodopera, calcolati in riferimento 

all’appalto in oggetto in (in cifre) € _________________________ (in lettere)  Euro 

______________________________  * 

 

DICHIARA/ONO, infine, ai sensi dell’art. 95, c. 10, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., che con la presente 

offerta si è tenuto conto dei propri oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, calcolati in riferimento all’appalto in oggetto in  

(in cifre) € _________________________ (in lettere)  Euro ______________________________  

* 

 

________________     ________________                __________________________________ 

     luogo                                data                                       

                                                                                     __________________________________ 

 

                                                                                     __________________________________ 

                                                                                                         sottoscrizione/i 

  

 

Sottoscrizione: la presente offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del 

concorrente. 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituiti, l’offerta deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, dal rappresentante del soggetto mandatario. 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituendi, l’offerta deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i rappresentanti. 
In caso di consorzi artigiani e consorzi di cooperative l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di 
esclusione, dal rappresentante del consorzio. 
In caso di aggregazione di imprese di rete l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da 
tutti i soggetti che costituiranno detta aggregazione. 

 

*   Si rappresenta che i costi ed oneri aziendali hanno valenza di elementi essenziali dell’offerta la 

cui mancanza rende la stessa incompleta. 
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                                                                                                            ALL. 4 

 

 
OGGETTO: LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 
FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE 

 
(CIG: 7432138A4A – CUP: H61F18000100004) 

 
 
 
 
 
 

MODALITA’ DI GIUSTIFICAZIONE DELLE OFFERTE 
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1. Documentazione necessaria per la giustificazione delle offerte. 

In relazione alla necessità di effettuare la valutazione al fine di escludere 

l'eventuale anomalia delle offerte, le imprese partecipanti alla gara di appalto, 

su richiesta dell’Amministrazione aggiudicatrice, dovranno presentare l’analisi 

delle voci di prezzo, le quali concorrono a formare l'importo complessivo 

posto a base di gara. 

Al fine di fornire l’analisi suddetta, l'offerente dovrà utilizzare esclusivamente il 

modello di cui all'Allegato Giustificazioni al presente documento, dove sono 

indicati i singoli elementi di costo che concorrono a definire il prezzo delle 

singole voci (macro lavorazioni). 

Il modello potrà essere integrato con ulteriori righe qualora il numero di 

materiali a pie d'opera, di noleggi e di trasporti abbiano più componenti 

rispetto a quanto previsto nell'allegato. 

L'offerente dovrà poi giustificare le analisi di prezzo in base alle particolari 

condizioni di cui lo stesso goda. La relazione, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs 

50/2016 e s.m.i, dovrà contenere le giustificazioni riguardanti: 

a) Il rispetto degli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3, del D.Lgs 

50/2016 e s.m.i.; 

b) Il rispetto degli obblighi di cui all’articolo 105 del D.Lgs 50/2016 e 

s.m.i.; 

c) La congruità degli oneri aziendali della sicurezza di cui all’articolo 95, 

comma 9, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.; rispetto all’entità e alle 

caratteristiche dei lavori; 

d) Il costo del personale, non inferiore ai minimi salariali retributivi indicati 

nei decreti ministeriali già emanati in materia ai sensi dell’art. 216, 

comma 4, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. 

Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi 

inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge, né 

giustificazioni in relazione agli oneri di sicurezza di cui al piano di sicurezza e 

coordinamento previsto dall’articolo 100 del D.Lvo 9 aprile 2008 n. 81. 

La suddetta relazione, nella quale l’operatore economico descriverà 

analiticamente le dette giustificazioni, dovrà essere corredata dalla più 

completa possibile documentazione degli elementi di costo riportati nella 

scheda analisi prezzi, come di seguito specificato. 
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A giustificazione di prezzi riportati nelle analisi potranno ad esempio essere 

accettati listini di produttori e rivenditori. 

Prezzi inferiori a quelli riportati nei detti listini potranno essere giustificati con 

una dichiarazione di produttori e rivenditori che riporti lo sconto applicato 

all'impresa partecipante alla gara, rispetto ai listini che comunque dovranno 

essere prodotti. 

In ogni caso, i listini di riferimento dovranno essere allegati e dovranno 

essere sottoscritti dal legale rappresentante dell'impresa singola o 

dell'impresa mandataria in nome e per conto proprio e delle mandanti ovvero 

da tutte le imprese che costituiranno i raggruppamenti o i consorzi, qualora 

questi non siano ancora costituiti. 

La documentazione potrà essere costituita anche da fax dei fornitori. 

Lettere, preventivi e fax dovranno essere sottoscritti dal legale 

rappresentante dell'impresa singola o dell'impresa mandataria in nome e per 

conto proprio e delle mandanti ovvero da tutte le imprese che costituiranno i 

raggruppamenti o i consorzi, qualora questi non siano ancora costituiti. 

Ogni preventivo, lettera o fax, per essere accettato dovrà riportare 

nell'oggetto l’indicazione della gara d’appalto: LAVORI DI RIPARAZIONE 

DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN FRANCESCO NEL COMUNE DI 

MONTELUPONE. 

Ogni componente delle voci oggetto d'analisi prezzi dovrà avere un prezzo 

compatibile con la validità temporale dei preventivi e con i tempi dell’appalto. 

Si ricorda che i prezzi indicati nell'offerta sono comunque fissi ed invariabili, 

anche qualora non vi fossero più le condizioni che hanno permesso l'offerta 

del singolo prezzo unitario o dell'intero importo dei lavori ed avranno validità 

per tutta la durata dei lavori. 

Non sono richieste giustificazioni per quegli elementi i cui valori minimi sono 

rilevabili da dati ufficiali (ad esempio prezziario Regione Marche o simile). 

2. Ulteriori indicazioni per la compilazione della scheda Allegato 

Giustificazioni e della relazione. 

a)  Manodopera 

II costo orario della manodopera impiegata nelle lavorazioni considerate nelle 

voci di prezzo da giustificare non potrà essere di importo inferiore al costo 

orario risultante dalle tabelle costo mano d'opera valide in Provincia di 



 

 
ALL. 4 Giustificazioni – Chiesa S.Francesco di Montelupone                                                              Pag. 4  

Macerata, per il settore produttivo in cui rientra la lavorazione considerata 

nell'analisi; 

 

b)  Materiali a pie d'opera 

Per giustificare le eventuali condizioni particolarmente favorevoli con riguardo 

all'elemento di costo rappresentato dalla fornitura dei materiali a piè d'opera, 

l'offerente dovrà accompagnare l'analisi con documentazione normalmente 

utilizzata nei rapporti contrattuali che attesti la validità dell'offerta della ditta 

fornitrice o del contratto con questa stipulato. Per validità dell'offerta o del 

contratto si intende l'esistenza di un'offerta scritta con validità temporale 

compatibile con le fasi di esecuzione dell'opera. 

 

c)  Noleggi 

Alla voce noleggi, per ciascuna macchina e/o attrezzatura si deve esporre: il 

"nolo a caldo" del mezzo d'opera e/o della attrezzatura, comprensivo del 

costo della mano d'opera necessaria per il suo impiego. I costi per noleggi 

comunque devono comprendere gli oneri per la mano d'opera, i carburanti, i 

lubrificanti, i materiali di consumo, l'energia elettrica e tutto quanto occorra 

per il funzionamento delle macchine. Sono inoltre sempre compresi gli oneri 

di normale esercizio (messa in funzione e montaggio, smontaggio, la 

manutenzione e le riparazioni necessari affinché gli oggetti del noleggio siano 

sempre in buono stato di servizio). Nel caso di utilizzo di mezzi d'opera e/o 

attrezzature noleggiati (“nolo a freddo”), l'offerente dovrà corredare l'analisi 

del prezzo con documentazione idonea a provare la validità dell'offerta o del 

contratto per il nolo del mezzo d'opera o dell'attrezzatura da parte del 

noleggiatore, secondo i criteri prima esposti per la fornitura di materiali a pie 

d'opera. Se una lavorazione richiede il nolo di più mezzi nell'analisi dovranno 

essere evidenziati i prezzi dei noli di tutti i mezzi. 

 

d)  Trasporti 

Per i trasporti valgono le indicazioni fomite per i noleggi di attrezzature e/o 

mezzi d'opera. I trasporti a discarica dei materiali di risulta per scavi e/o 

demolizioni devono essere effettuati analizzando compiutamente la 

disponibilità e la distanza di discariche per materiali inerti, regolarmente 
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autorizzate. Dovranno inoltre essere indicati l'impianto dove sarà smaltito il 

materiale conferito e la tariffa applicata dal gestore, allegando 

documentazione specifica. 

 

e)  Spese generali 

Tenuto conto del fatto che le spese generali, per definizione, si rapportano ad 

effettivi costi d'impresa generali correnti e fissi o non continuativi, è prefissata 

dall’Ente una soglia minima pari al 7,0% da attribuire al loro ristoro, al di sotto 

della quale l'offerente è tenuta a dare giustificazione in modo specifico e 

documentato, con apposita relazione. 

 

f)  Utile d'impresa 

Considerazioni analoghe a quelle svolte per le spese generali valgono per la 

predeterminazione, e quindi il riconoscimento, di un utile minimo di impresa. 

Viene prefissata una misura minima dell'utile da riconoscere all'impresa, pari 

al 5,0% in considerazione della durata dei lavori, al di sotto della quale 

l'offerente è tenuto a dare giustificazione in modo specifico e documentato, 

con apposita relazione. 

 

3. Subappalti 

In nessun caso l’Ente accetterà come documentazione di supporto alle analisi 

di prezzo le offerte da parte di imprese subappaltatrici candidate 

all'esecuzione della specifica opera o lavorazione. L'offerente dovrà quindi 

giustificare gli elementi di costo che determinano l'economicità del prezzo 

dell'opera o della lavorazione indipendentemente dal fatto che la stessa 

possa essere affidata in subappalto. 
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  Allegato Giustificazioni    

       

Articolo   Descrizione della lavorazione previsto nell'elenco descrittivo delle voci  (macro lavorazioni) U.M 

    ---------------------------------------------------------------------------------------------------------   

     ----------------------------------------------------------------------------------------------------------    

       

N°  Elementi dell'analisi  U.M. 
Quant

ità  

Prezzo    (€) Importo 
(€) 

Incidenza 
% 

       

       

a Manodopera           

a1 operaio specializzato           

a2 operaio qualificato            

a3 operaio comune           

b Materiali a piè d'opera           

b1 componente 1           

b2 componente 2           

b3 ------------------------           

c Noleggi           

c1 componente 1           

c2 componente 2           

c3 ------------------------           

d Trasporti           

d1 componente 1           

d2 componente 2           

d3 ------------------------           

1 Sommano a)+b)+c)+d)         100% 

e Spese generali %         

2 Sommano  A+e)           

f Utile impresa %         

3 Sommano  B+f)           

g 
Arrotondamento 
eventuale (+/-)           

  TOTALE C+g)           
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ALLEGATO 

 
 

MODELLO DI FORMULARIO PERIL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 
 
Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 
 

Per le procedure di appalto per le quali è stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione 
europea le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente, a condizione che per generare e compilare il 
DGUE sia utilizzato il servizio DGUE elettronico (1). Riferimento della pubblicazione del pertinente avviso o bando (2)  nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea: 

 

GU UE S numero [], data [], pag. [],  

Numero dell'avviso nella GU S: [ ][ ][ ][ ]/S [ ][ ][ ]–[ ][ ][ ][ ][ ][ ][ ] 

Se non è pubblicato un avviso di indizione di gara nella GU UE, l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore deve 
compilare le informazioni in modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto: 

Se non sussiste obbligo di pubblicazione di un avviso nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, fornire altre informazioni in 
modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello 
nazionale): [….] 

 

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI APPALTO 

Le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE 
sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni devono essere inserite dall'operatore 
economico. 

Identità del committente (3) Risposta: 

Nome:  

 

Codice fiscale  

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: COMUNE DI RECANATI   

AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE: COMUNE DI MONTELUPONE 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 00284570439  

AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE: 00132110438 

Di quale appalto si tratta? Risposta: 

Titolo o breve descrizione dell'appalto (4): LAVORI DI RIPARAZIONE DANNI SISMA 2016 CHIESA DI SAN 
FRANCESCO NEL COMUNE DI MONTELUPONE 

Numero di riferimento attribuito al fascicolo dall'amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore (ove esistente) (5): 

[   ] 

CIG  

CUP (ove previsto) 

Codice progetto (ove l’appalto sia finanziato o cofinanziato con fondi 
europei)  

 
7432138A4A  

H61F18000100004 

                                                 
(1)  I servizi della Commissione metteranno gratuitamente il servizio DGUE in formato elettronico a disposizione delle amministrazioni aggiudicatrici, degli enti 

aggiudicatori, degli operatori economici, dei fornitori di servizi elettronici e di altre parti interessate. 
(2)  Per le amministrazioni aggiudicatrici: un avviso di preinformazione utilizzato come mezzo per indire la gara oppure un bando di gara. Per gli enti aggiudicatori: 

un avviso periodico indicativo utilizzato come mezzo per indire la gara, un bando di gara o un avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione. 
(3)  Le informazioni devono essere copiate dalla sezione I, punto I.1 del pertinente avviso o bando. In caso di appalto congiunto indicare le generalità di tutti i committenti. 
(4)  Cfr. punti II.1.1. e II.1.3. dell'avviso o bando pertinente. 
(5)  Cfr. punto II.1.1. dell'avviso o bando pertinente. 
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Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del DGUE devono essere inserite dall'operatore economico 
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Parte II: Informazioni sull'operatore economico 

A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO 

Dati identificativi Risposta: 

Nome: [   ] 

Partita IVA, se applicabile: 

Se non è applicabile un numero di partita IVA indicare un altro numero di identificazione 
nazionale, se richiesto e applicabile 

[   ] 

[   ] 

Indirizzo postale:  [……………] 

Persone di contatto (6): 

Telefono: 

PEC o e-mail: 

(indirizzo Internet o sito web) (ove esistente): 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

Informazioni generali: Risposta: 

L'operatore economico è una microimpresa, oppure un'impresa piccola o media (7)? [ ] Sì [ ] No 

Solo se l'appalto è riservato (8): l'operatore economico è un laboratorio protetto, un' 
"impresa sociale" (9) o provvede all'esecuzione del contratto nel contesto di programmi di 
lavoro protetti (articolo 112 del Codice)? 
 
In caso affermativo, 

 
qual è la percentuale corrispondente di lavoratori con disabilità o svantaggiati? 

Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori con disabilità o 
svantaggiati appartengono i dipendenti interessati: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
[……………] 
 
 
 
[…………....] 
 

Se pertinente: l'operatore economico è iscritto in un elenco ufficiale di  imprenditori, 
fornitori, o prestatori di servizi o possiede una certificazione rilasciata da organismi 
accreditati, ai sensi dell’articolo 90 del Codice ? 

In caso affermativo: 

 
Rispondere compilando le altre parti di questa sezione, la sezione B e, ove 
pertinente, la sezione C della presente parte, la parte III, la  parte V se applicabile, e 
in ogni caso compilare e firmare la parte VI. 
 

a) Indicare la denominazione dell'elenco o del certificato e, se pertinente, il pertinente 
numero di iscrizione o della certificazione  

 
 

b)    Se il certificato di iscrizione o la certificazione è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
 
 
 
c)    Indicare i riferimenti in base ai quali è stata ottenuta l'iscrizione o la certificazione e, 

se pertinente, la classificazione ricevuta nell'elenco ufficiale (10): 

 

 

[ ] Sì [ ] No [ ] Non applicabile 

 

 

a) [………….…] 
 

 
 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 

 

c) […………..…] 

                                                 
(6)  Ripetere le informazioni per ogni persona di contatto tante volte quanto necessario. 
(7)  Cfr. raccomandazione della Commissione, del 6 maggio 2003, relativa alla definizione delle microimprese, piccole e medie imprese (GU L 124 del 20.5.2003, pag. 

36). Queste informazioni sono richieste unicamente a fini statistici. 
Microimprese: imprese che occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiori a 2 milioni di EUR. 
Piccole imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo o un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di EUR. 
Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese né a quella delle piccole imprese, che occupano meno di 250 persone e il 
cui fatturato annuo non supera i 50 milioni di EUR e/o il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di EUR. 

(8)   Cfr. il punto III.1.5 del bando di gara. 
(9)  Un' "impresa sociale" ha per scopo principale l'integrazione sociale e professionale delle persone disabili o svantaggiate. 
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d)    L'iscrizione o la certificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

In caso di risposta negativa alla lettera d): 

Inserire inoltre tutte le informazioni mancanti nella parte IV, sezione A, B, C, o D 
secondo il caso  

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dai documenti di gara: 

e)  L'operatore economico potrà fornire un certificato per quanto riguarda il pagamento 
dei contributi previdenziali e delle imposte, o fornire informazioni che permettano 
all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di ottenere direttamente 
tale documento accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile 
gratuitamente in un qualunque Stato membro? 
 

       Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 

 
d) [ ] Sì [ ] No 

 

 

 

 

 

e) [ ] Sì [ ] No 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione)  

[………..…][…………][……….…][……….…] 

Se pertinente: l'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo 
superiore a 150.000 euro, è in possesso di attestazione rilasciata da Società Organismi 
di Attestazione (SOA), ai sensi dell’articolo 84 del Codice (settori ordinari)? 

ovvero, 

è in possesso di attestazione rilasciata  nell’ambito dei Sistemi di qualificazione di cui 
all’articolo 134 del Codice, previsti per i settori speciali 

In caso affermativo: 
 
a) Indicare gli estremi dell’attestazione (denominazione dell’Organismo di attestazione 

ovvero Sistema di qualificazione, numero e data dell’attestazione)  
 

b)    Se l’attestazione di qualificazione è disponibile elettronicamente, indicare: 
 
 
 
 
 
 
c)    Indicare, se pertinente, le categorie di qualificazione alla quale si riferisce 

l’attestazione: 
 

d)    L'attestazione di qualificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

a) [………….…] 
 

 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 
 

c)     […………..…] 
 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

Si evidenzia che gli operatori economici, iscritti in elenchi di cui all’articolo 90 del Codice o in possesso  di attestazione di qualificazione 
SOA (per lavori di importo superiore a 150.000 euro) di cui all’articolo 84 o in possesso di attestazione rilasciata da Sistemi di 
qualificazione di cui all’articolo 134 del Codice, non compilano le Sezioni B e C della Parte IV. 

Forma della partecipazione: Risposta: 

L'operatore economico partecipa alla procedura di appalto insieme ad altri (11)? [ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, accertarsi che gli altri operatori interessati forniscano un DGUE distinto. 

In caso affermativo: 

a) Specificare il ruolo dell'operatore economico nel raggruppamento, ovvero consorzio, 
GEIE, rete di impresa di cui all’ art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) e all’art. 46, 
comma 1, lett. a), b), c), d) ed e) del Codice  (capofila, responsabile di compiti 
specifici,ecc.): 
 

b)    Indicare gli altri operatori economici che compartecipano alla procedura di appalto: 
 

c)   Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento partecipante: 
 
d)  Se pertinente, indicare la denominazione degli operatori economici facenti parte di un 

consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), o di una società di professionisti di 
cui all’articolo 46, comma 1, lett. f) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto. 

 
 
 
 
 
a): […………..…] 
 
 
b): […………..…] 
 
c): […………..…] 
 
d): […….……….] 

                                                                                                                                                         
(10) I riferimenti e l'eventuale classificazione sono indicati nella certificazione. 
(11)  Specificamente nell’ambito di un raggruppamento, consorzio, joint-venture o altro 



5 

 

Lotti Risposta: 

Se pertinente, indicare il lotto o i lotti per i quali l'operatore economico intende 
presentare un'offerta: 

[   ] 

 

 

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMICO 

Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti, ivi compresi procuratori e institori, 
dell'operatore economico ai fini della procedura di appalto in oggetto; se intervengono più legali rappresentanti ripetere tante volte quanto 
necessario. 

Eventuali rappresentanti: Risposta: 

Nome completo;  
se richiesto, indicare altresì data e luogo di nascita:  […………….]; 

[…………….] 
Posizione/Titolo ad agire: 

[………….…] 

Indirizzo postale: 
[………….…] 

Telefono: 
[………….…] 

E-mail: 
[…………….] 

Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, 
portata, scopo, firma congiunta): [………….…] 

C: INFORMAZIONI SULL'AFFIDAMENTO SULLE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETTI (Articolo 89 del Codice - Avvalimento) 

Affidamento: Risposta: 

L'operatore economico fa affidamento sulle capacità di altri soggetti per 
soddisfare i criteri di selezione della parte IV e rispettare i criteri e le 
regole (eventuali) della parte V? 

In caso affermativo:  

Indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende 
avvalersi: 

Indicare i requisiti oggetto di avvalimento: 

[ ]Sì [ ]No 

 

 

[………….…] 

[………….…] 

In caso affermativo, indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende avvalersi, i requisiti oggetto di avvalimento e presentare per ciascuna impresa 
ausiliaria un DGUE distinto, debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, 
dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI. 
Si noti che dovrebbero essere indicati anche i tecnici o gli organismi tecnici che non facciano parte integrante dell’operatore economico, in particolare quelli responsabili del 
controllo della qualità e, per gli appalti pubblici di lavori, quelli di cui l’operatore economico disporrà per l’esecuzione dell’opera. 

 
D: INFORMAZIONI CONCERNENTI I SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITÀ L'OPERATORE ECONOMICO NON FA  AFFIDAMENTO 

(ARTICOLO 105 DEL CODICE - SUBAPPALTO) 

(Tale sezione è da compilare solo se le informazioni sono esplicitamente richieste dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore). 

Subappaltatore: Risposta: 

L'operatore economico intende subappaltare parte del contratto a 
terzi?  

In caso affermativo: 

Elencare le prestazioni o lavorazioni che si intende subappaltare e 
la relativa quota (espressa in percentuale) sull’importo 
contrattuale:   

Nel caso ricorrano le condizioni di cui all’articolo 105, comma 6, 
del Codice, indicare la denominazione dei subappaltatori proposti: 

[ ]Sì [ ]No 
 

 

 [……………….]    [……………….] 

 

[……………….] 

Se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore richiede esplicitamente queste informazioni in aggiunta alle informazioni della 
presente sezione, ognuno dei subappaltatori o categorie di subappaltatori) interessati dovrà compilare un proprio D.G.U.E. fornendo le 
informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.  

 



6 

 

PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE (Articolo 80 del Codice) 

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI 

L'articolo 57, paragrafo 1, della direttiva 2014/24/UE stabilisce i seguenti motivi di esclusione (Articolo 80, comma 1, del Codice): 

1. Partecipazione a un’organizzazione criminale (12) 

2. Corruzione(13) 

3. Frode(14); 

4. Reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche (15); 

5. Riciclaggio di proventi di attività criminose o finanziamento al terrorismo (16); 

6. Lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani(17) 

CODICE 

7. Ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione (lettera g) articolo 80, 
comma 1, del Codice);  

Motivi legati a condanne penali ai sensi delle disposizioni 
nazionali di attuazione dei motivi stabiliti dall'articolo 57, 
paragrafo 1, della direttiva (articolo 80, comma 1, del Codice): 

Risposta: 

I soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice sono stati 
condannati con sentenza definitiva o decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena richiesta 
ai sensi dell’articolo 444 del Codice di procedura penale per uno dei 
motivi indicati sopra con sentenza pronunciata non più di cinque anni 
fa o, indipendentemente dalla data della sentenza, in seguito alla 
quale sia ancora applicabile un periodo di esclusione stabilito 
direttamente nella sentenza ovvero desumibile ai sensi dell’art. 80 
comma 10?  

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (18) 

In caso affermativo, indicare (19): 

 
a) la data della condanna, del decreto penale di condanna o  della 

sentenza di applicazione della pena su richiesta, la relativa 
durata e il reato commesso tra quelli riportati all’articolo 80, 
comma 1, lettera da a) a g) del Codice e i motivi di condanna, 

 

b) dati identificativi delle persone condannate [ ]; 
 

c) se stabilita direttamente nella sentenza di condanna la durata della 
pena accessoria, indicare:  

 

 

 

a) Data:[  ], durata [   ], lettera comma 1, articolo 80 [  ], motivi:[       ]  
 

b) [……] 
 

c) durata del periodo d'esclusione [..…], lettera comma 1, articolo 80 [  ],  

                                                 
(12)  Quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio, del 24 ottobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalità organizzata (GU L 300 dell'11.11.2008, 

pag. 42). 
(13)    Quale definita all'articolo 3 della convenzione relativa alla lotta contro la corruzione nella quale sono coinvolti funzionari delle Comunità europee o degli Stati membri dell'Unione 

europea (GU C 195 del 25.6.1997, pag. 1) e all'articolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2003/568/GAI del Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla lotta contro la 
corruzione nel settore privato (GU L 192 del 31.7.2003, pag. 54). Questo motivo di esclusione comprende la corruzione così come definita nel diritto nazionale 
dell'amministrazione aggiudicatrice (o ente aggiudicatore) o dell'operatore economico. 

(14 )   Ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità europee (GU C 316 del 27.11.1995, pag. 48). 
(15)  Quali definiti agli articoli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il terrorismo (GU L 164 del 22.6.2002, pag. 3). Questo motivo di 

esclusione comprende anche l'istigazione, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato all'articolo 4 di detta decisione quadro. 
(16)  Quali definiti all'articolo 1 della direttiva 2005/60/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 ottobre 2005, relativa alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario a 

scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo (GU L 309 del 25.11.2005, pag. 15). 
(17)   Quali definiti all'articolo 2 della direttiva 2011/36/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 5 aprile 2011, concernente la prevenzione e la repressione della tratta di esseri 

umani e la protezione delle vittime, e che sostituisce la decisione quadro del Consiglio 2002/629/GAI (GU L 101 del 15.4.2011, pag. 1). 
(18) Ripetere tante volte quanto necessario. 
(19)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso di sentenze di condanna, l'operatore economico ha adottato 
misure sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante 
l'esistenza di un pertinente motivo di esclusione20 (autodisciplina o 
“Self-Cleaning”, cfr. articolo 80, comma 7)? 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, indicare: 

1) la sentenza di condanna definitiva ha riconosciuto l’attenuante 
della collaborazione come definita dalle singole fattispecie di reato? 

2) Se la sentenza definitiva di condanna prevede una pena 
detentiva non superiore a 18 mesi? 

3) in caso di risposta affermativa per le ipotesi 1) e/o 2), i soggetti 
di cui all’art. 80, comma 3, del Codice: 

- hanno risarcito interamente il danno? 

- si sono impegnati formalmente a risarcire il danno? 

 

4) per le ipotesi 1) e 2 l’operatore economico ha adottato misure di 
carattere tecnico o organizzativo e relativi al personale idonei a 

prevenire ulteriori illeciti o reati ? 

 

 

5) se le sentenze di condanne  sono state emesse nei confronti dei 
soggetti cessati di cui all’art. 80 comma 3, indicare le misure che 
dimostrano la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata: 

 

 [ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

 

[……..…] 

 

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE O CONTRIBUTI PREVIDENZIALI 

Pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali 
(Articolo 80, comma 4, del Codice): 

Risposta: 

L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi al 
pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali, sia nel 
paese dove è stabilito sia nello Stato membro dell'amministrazione 
aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, se diverso dal paese di 
stabilimento? 

[ ] Sì [ ] No 

 
In caso negativo, indicare: 
 

a)   Paese o Stato membro interessato 
 

b)   Di quale importo si tratta 
 

c)   Come è stata stabilita tale inottemperanza: 
 

1)   Mediante una decisione giudiziaria o amministrativa: 

 Tale decisione è definitiva e vincolante? 

 Indicare la data della sentenza di condanna o della decisione. 

 Nel caso di una sentenza di condanna, se stabilita 
direttamente nella sentenza di condanna, la durata del 
periodo d'esclusione: 

2)    In altro modo? Specificare: 

d)   L'operatore economico ha ottemperato od ottempererà ai suoi 

Imposte/tasse Contributi previdenziali 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 
 

 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 

 
 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

                                                 
(20) In conformità alle disposizioni nazionali di attuazione dell'articolo 57, paragrafo 6, della direttiva 2014/24/UE. 
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obblighi, pagando o impegnandosi in modo vincolante a 
pagare le imposte, le tasse o i contributi previdenziali dovuti, 
compresi eventuali interessi o multe, avendo effettuato il 
pagamento o formalizzato l’impegno prima della scadenza del 
termine per la presentazione della domanda (articolo 80 
comma 4, ultimo periodo, del Codice)? 

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……]  

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……] 

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte 
o contributi previdenziali è disponibile elettronicamente, indicare: 

 (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione)(21):  

[……………][……………][…………..…] 

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (22) 

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto di una 
definizione più precisa nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. Il diritto nazionale può ad 
esempio prevedere che nel concetto di "grave illecito professionale" rientrino forme diverse di condotta.  

Informazioni su eventuali situazioni di insolvenza, conflitto di 
interessi o illeciti professionali 

Risposta: 

L'operatore economico ha violato, per quanto di sua 
conoscenza, obblighi applicabili in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro, di diritto ambientale, sociale e del lavoro, (23) di cui 
all’articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice ? 

 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure 
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l'esistenza di un 
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina  
o “Self-Cleaning, cfr. articolo 80, comma 7)? 
 
In caso affermativo, indicare: 
 
1) L’operatore economico 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

 

  

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni oppure 
è sottoposto a un procedimento per l’accertamento di una delle 
seguenti situazioni di cui all’articolo 80, comma 5, lett. b), del Codice: 

 
a) fallimento 

 
In caso affermativo:  

- il curatore del fallimento è stato autorizzato all’esercizio provvisorio 
ed è stato autorizzato dal giudice delegato a partecipare a 
procedure di affidamento di contratti pubblici (articolo 110, comma 
3, lette. a) del Codice) ? 

 

 

 
 
 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo indicare gli estremi dei provvedimenti  
[………..…]  [………..…] 
 
 

                                                 
(21)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(22) Cfr. articolo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE. 
(23) Così come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale, dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di  gara ovvero dall'articolo 18, paragrafo 2, 

della direttiva 2014/24/UE. 
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- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 
ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 
b) liquidazione coatta 
 
c) concordato preventivo 

    
 d) è ammesso a concordato con continuità aziendale  

 
In caso di risposta affermativa alla lettera d): 
- è stato autorizzato dal giudice delegato ai sensi dell’ articolo 110, 

comma 3, lett. a) del Codice?   
 
- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 

ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 

[ ] Sì [ ] No  
In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…] 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…]  

L'operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti 
professionali(24) di cui all’art. 80 comma 5 lett. c) del Codice?  
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate, specificando 
la tipologia di illecito: 

[ ] Sì [ ] No 
 
  

[………………] 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure di 
autodisciplina?  
 

In caso affermativo, indicare: 

1) L’operatore economico: 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico è a conoscenza di qualsiasi conflitto 
di interessi(25) legato alla sua partecipazione alla procedura di 
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d) del Codice)? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle modalità 
con cui è stato risolto il conflitto di interessi: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 

[………….] 

L'operatore economico o un'impresa a lui collegata ha fornito 
consulenza all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente 
aggiudicatore o ha altrimenti partecipato alla preparazione della 
procedura d'aggiudicazione (articolo 80, comma 5, lett. e) del 
Codice? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle misure 
adottate per prevenire le possibili distorsioni della concorrenza: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 

 

 […………………] 

L'operatore economico può confermare di: 

a) non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni 

nel fornire le informazioni richieste per verificare l'assenza di 
motivi di esclusione o il rispetto dei criteri di selezione, 

 
b)    non avere occultato tali informazioni? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

[ ] Sì [ ] No 

                                                 
(24)  Cfr., ove applicabile, il diritto nazionale, l'avviso o bando pertinente o i documenti di gara. 
(25) Come indicato nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 
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D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO MEMBRO 
DELL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICATORE 

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione 
nazionale (articolo  80, comma 2 e comma 5, lett. f), g), h), i), l), 
m) del Codice e art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001 

Risposta: 

Sussistono  a carico dell’operatore economico cause di decadenza, di 
sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 
6 settembre 2011, n. 159  o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui 
all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto 
legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente 
alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (Articolo 80, 
comma 2, del Codice)? 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (26) 

L’operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni ? 

1. è stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, 
comma 2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o 
ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 
(Articolo 80, comma 5, lettera f);  

 
 
2. è iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio 

dell'ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa 
documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione 
(Articolo 80, comma 5, lettera g);  

 
 
 
3. ha violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 

della legge 19 marzo 1990, n. 55 (Articolo 80, comma 5, lettera h)?  
 
In caso affermativo  : 
- indicare la data dell’accertamento definitivo e l’autorità o organismo di 

emanazione: 
 
- la violazione è stata rimossa ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 
(Articolo 80, comma 5, lettera i);  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
5. è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del 

codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 
13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 
12 luglio 1991, n. 203? 

 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No    [ ] Non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

Nel caso in cui l’operatore non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
indicare le motivazioni: 

(numero dipendenti e/o altro ) [………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

                                                 

(26) Ripetere tante volte quanto necessario. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#067
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#067
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#084
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#088
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#092
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#092
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm#09
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm#09
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2008_0081.htm#014
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1999_0068.htm#17
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicepenale.htm#317
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicepenale.htm#629
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicepenale.htm#629
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In caso affermativo: 
 
- ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria? 
 
- ricorrono i casi previsti all’articolo 4, primo comma, della Legge 24 

novembre 1981, n. 689 (articolo 80, comma 5, lettera l) ?  
 
 
 
 
 
 
6. si trova rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura 

di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale (articolo 80, comma 5, 
lettera m)? 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

7. L’operatore economico  si trova nella condizione prevista dall’art. 
53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o revolving 
door) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o 
autonomo e, comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti 
della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di 
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio 
hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della 
stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore 
economico ?  

[ ] Sì [ ] No 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2359
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2359
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Parte IV: Criteri di selezione 

 
In merito ai criteri di selezione (sezione  o sezioni da A a D della presente parte) l'operatore economico dichiara che: 

 

: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE 

 

L'operatore economico deve compilare questo campo solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha indicato 

nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi citati che l'operatore economico può limitarsi a compilare la sezione  della 
parte IV senza compilare nessun'altra sezione della parte IV: 

Rispetto di tutti i criteri di selezione richiesti Risposta 

Soddisfa i criteri di selezione richiesti: [ ] Sì [ ] No 

 

A: IDONEITÀ (Articolo 83, comma 1, lettera a), del Codice)  

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.  

Idoneità Risposta 

1) Iscrizione in un registro professionale o commerciale 
tenuto nello Stato membro di stabilimento (27) 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare: 

[………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……..…][…………] 

2) Per gli appalti di servizi: 

 

È richiesta una particolare autorizzazione o appartenenza a 
una particolare organizzazione (elenchi, albi, ecc.) per poter 
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di stabilimento 
dell'operatore economico?  
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo, specificare quale documentazione e se 
l'operatore economico ne dispone: [ …] [ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……….…][…………] 

 

 

                                                 
(27)   Conformemente all'elenco dell'allegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potrebbero dover soddisfare altri requisiti 

previsti nello stesso allegato. 
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B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo 83, comma 1, lettera b), del Codice) 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità economica e finanziaria Risposta: 

1a)  Il fatturato annuo ("generale") dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando pertinente o 
nei documenti di gara è il seguente: 

 

e/o, 

 

1b)  Il fatturato annuo medio dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara è il seguente (28): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):   

[……], [……] […] valuta 

 

 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…….…][……..…][……..…] 

2a)  Il fatturato annuo ("specifico") dell'operatore economico nel 
settore di attività oggetto dell'appalto e specificato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara per il 
numero di esercizi richiesto è il seguente: 

e/o, 

2b) Il fatturato annuo medio dell'operatore economico nel 
settore e per il numero di esercizi specificato nell'avviso o 
bando pertinente o nei documenti di gara è il seguente 
(29): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):  

[……], [……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][…………][…………] 

3) Se le informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non 
sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di 
costituzione o di avvio delle attività dell'operatore economico: 

[……] 

4) Per quanto riguarda gli indici finanziari (30) specificati 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ai sensi 
dell’art. 83 comma 4, lett. b), del Codice, l'operatore 
economico dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono 
i seguenti: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

(indicazione dell'indice richiesto, come rapporto tra x e y (31), e 
valore) 
[……], [……] (32) 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[………..…][…………][……….…] 

5) L'importo assicurato dalla copertura contro i rischi 
professionali è il seguente (articolo 83, comma 4, lettera c) 
del Codice): 

Se tali informazioni sono disponibili elettronicamente, indicare: 

[……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 
 [……….…][…………][………..…] 

6) Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o 
finanziari specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(28)  Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(29) Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(30)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(31)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(32)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

 

C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI (Articolo 83, comma 1, lettera c), del Codice) 
 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità tecniche e professionali Risposta: 

1a) Unicamente per gli appalti pubblici di lavori, durante il 
periodo di riferimento(33) l'operatore economico ha eseguito i 
seguenti lavori del tipo specificato:  

 
Se la documentazione pertinente sull'esecuzione e sul risultato 
soddisfacenti dei lavori più importanti è disponibile per via 
elettronica, indicare: 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara): […] 
Lavori:  [……] 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][………..…][……….…] 

1b)    Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di 
servizi: 
 

           Durante il periodo di riferimento l'operatore economico ha 
consegnato le seguenti forniture principali del tipo 
specificato o prestato i seguenti servizi principali del tipo 
specificato: Indicare nell'elenco gli importi, le date e i 
destinatari, pubblici o privati(34): 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara):  

[……………..] 

Descrizione importi date destinatari 

    
 

2)    Può disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici (35), 
citando in particolare quelli responsabili del controllo della 
qualità: 

Nel caso di appalti pubblici di lavori l'operatore economico 
potrà disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per 
l'esecuzione dei lavori: 

[……..……] 
 
 
 
[……….…] 

3)   Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le 
seguenti misure per garantire la qualità e dispone degli 
strumenti di studio e ricerca indicati di seguito:  

[……….…] 

4)  Potrà applicare i seguenti sistemi di gestione e di 
tracciabilità della catena di approvvigionamento durante 
l'esecuzione dell'appalto: 

[……….…] 

5)       Per la fornitura di prodotti o la prestazione di servizi 
complessi o, eccezionalmente, di prodotti o servizi 
richiesti per una finalità particolare: 
 

L'operatore economico consentirà l'esecuzione di 
verifiche(36) delle sue capacità di produzione o strutture 
tecniche e, se necessario, degli strumenti di studio e di 
ricerca di cui egli dispone, nonché delle misure adottate 
per garantire la qualità? 

 
 
 

 
[ ] Sì [ ] No 

 

 

6)       Indicare i titoli di studio e professionali di cui sono in 
possesso: 

 
 

                                                 
(33) Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere fino a cinque anni e ammettere un'esperienza che risale a più di cinque anni prima. 
(34) In altri termini, occorre indicare tutti i destinatari e l'elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati delle forniture o dei servizi in oggetto. 
(35)  Per i tecnici o gli organismi tecnici che non fanno parte integrante dell'operatore economico, ma sulle cui capacità l'operatore economico fa affidamento come previsto alla parte 

II, sezione C, devono essere compilati DGUE distinti. 
(36) La verifica è eseguita dall'amministrazione aggiudicatrice o, se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in cui è stabilito il 

fornitore o il prestatore dei servizi. 
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a)       lo stesso prestatore di servizi o imprenditore, 

e/o (in funzione dei requisiti richiesti nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara) 
 

b)       i componenti della struttura tecnica-operativa/ gruppi di 
lavoro: 

 
a) [………..…] 
 
 

 
b) [………..…] 

7)       L'operatore economico potrà applicare durante l'esecuzione 
dell'appalto le seguenti misure di gestione ambientale: 

[…………..…] 

8)       L'organico medio annuo dell'operatore economico e il 
numero dei dirigenti negli ultimi tre anni sono i seguenti: 

Anno, organico medio annuo: 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
Anno, numero di dirigenti 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…] 

9)       Per l'esecuzione dell'appalto l'operatore economico disporrà 
dell'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento 
tecnico seguenti: 

[…………] 

10)     L'operatore economico intende eventualmente 
subappaltare(37) la seguente quota (espressa in 
percentuale) dell'appalto: 

[…………] 

11)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 

L'operatore economico fornirà i campioni, le descrizioni o le 
fotografie dei prodotti da fornire, non necessariamente 
accompagnati dalle certificazioni di autenticità, come 
richiesti; 
 

se applicabile, l'operatore economico dichiara inoltre che 
provvederà a fornire le richieste certificazioni di autenticità. 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][……….…][…………] 

12)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 
L'operatore economico può fornire i richiesti certificati 
rilasciati da istituti o servizi ufficiali incaricati del 
controllo della qualità, di riconosciuta competenza, i quali 
attestino la conformità di prodotti ben individuati mediante 
riferimenti alle specifiche tecniche o norme indicate 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara? 
 
In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri 
mezzi di prova si dispone: 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
 
 
[…………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  
[………..…][………….…][………….…] 

 

13)  Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti tecnici e 
professionali specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(37)    Si noti che se l'operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell'appalto e fa affidamento sulle capacità del subappaltatore per eseguire tale quota, è necessario 

compilare un DGUE distinto per ogni subappaltatore, vedasi parte II, sezione C. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE (ARTICOLO 87 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se i programmi di garanzia della qualità e/o le norme di gestione 
ambientale sono stati richiesti dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione 
ambientale 

Risposta: 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli soddisfa determinate 
norme di garanzia della qualità, compresa l'accessibilità per le 
persone con disabilità? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi al programma di garanzia della qualità si dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […….……] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[……..…][…………][…………] 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli rispetta determinati 
sistemi o norme di gestione ambientale? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi ai sistemi o norme di gestione ambientale si 
dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […………] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

 […………][……..…][……..…] 
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Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati (ARTICOLO 91 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha specificato i 
criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da applicare per limitare il numero di candidati che saranno invitati a presentare 
un'offerta o a partecipare al dialogo. Tali informazioni, che possono essere accompagnate da condizioni relative ai (tipi di) 
certificati o alle forme di prove documentali da produrre eventualmente, sono riportate nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Solo per le procedure ristrette, le procedure competitive con negoziazione, le procedure di dialogo competitivo e i partenariati per 
l'innovazione: 

L'operatore economico dichiara: 

Riduzione del numero Risposta: 

Di soddisfare i criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da 
applicare per limitare il numero di candidati, come di seguito 
indicato : 

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove 
documentali, indicare per ciascun documento se l'operatore 
economico dispone dei documenti richiesti: 

Se alcuni di tali certificati o altre forme di prove documentali sono 
disponibili elettronicamente (38), indicare per ciascun documento: 

[…………….] 
 
 
[ ] Sì [ ] No (39) 
 
 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione):  

[………..…][……………][……………](40) 

 

Parte VI: Dichiarazioni finali 

Il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da II a V sono veritiere e 
corrette e che il sottoscritto/i sottoscritti è/sono consapevole/consapevoli delle conseguenze di una grave falsa dichiarazione, ai sensi 
dell’articolo 76 del DPR 445/2000. 

Ferme restando le disposizioni degli articoli  40, 43 e 46 del DPR 445/2000, il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente di 
essere in grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali del caso, con le seguenti 
eccezioni: 

a) se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore hanno la possibilità di acquisire direttamente la documentazione 
complementare accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualunque Stato membro (41), oppure 

b) a decorrere al più tardi dal 18 aprile 2018 (42), l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore sono già in possesso della 
documentazione in questione. 

Il sottoscritto/I sottoscritti autorizza/autorizzano formalmente [nome dell'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore di cui alla 
parte I, sezione A] ad accedere ai documenti complementari alle informazioni, di cui [alla parte/alla sezione/al punto o ai punti] del 
presente documento di gara unico europeo, ai fini della [procedura di appalto: (descrizione sommaria, estremi della pubblicazione nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, numero di riferimento)]. 

  

 

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firma/firme: [……………….……] 

 

 

                                                 
(38)  Indicare chiaramente la voce cui si riferisce la risposta. 
(39)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(40)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
(41)  A condizione che l'operatore economico abbia fornito le informazioni necessarie (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione) in 

modo da consentire all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di acquisire la documentazione. Se necessario, accludere il pertinente assenso. 
(42)   In funzione dell'attuazione nazionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE. 
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ART. 1  

 DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE E AMBITO DI APPLICAZIONE  
(riferimento: artt. 1 e 2, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Il presente codice di comportamento integra, ai sensi dell’art. 54, comma 5, del d.lgs. n. 

165/2001, le previsioni del codice generale di comportamento dei dipendenti pubblici, ai 

cui contenuti si fa integrale rinvio, in quanto interamente applicabili e cogenti per tutto il 

personale di questa amministrazione. Le presenti disposizioni integrative assumono 

eguale natura e valenza; sono, altresì, redatte in conformità a quanto previsto nelle 

apposite linee guida adottate dalla CIVIT-ANAC.  

2. Il presente codice detta norme di comportamento che si applicano a tutti i dipendenti 

dell’ente, di qualsiasi qualifica. 

3. Gli obblighi di condotta previsti dal presente codice e dal codice generale si estendono a 

tutti i collaboratori o consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico ed a 

qualsiasi titolo) ed ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di diretta collaborazione 

con gli organi politici (art. 2, comma 3, del codice generale), di cui l’ente si avvale. Ogni 

Responsabile di struttura, per gli ambiti di propria competenza, dovrà consegnare copia 

del presente codice e del codice generale all’interessato nonché inserire e far sottoscrivere 

– nel contratto, atto di incarico o altro documento avente natura negoziale e regolativa – 

apposita clausola che sancisca la risoluzione o la decadenza del rapporto, in caso di 

violazione degli obblighi comportamentali.  

4. Le disposizioni del presente codice e del codice generale si applicano, per quanto 

compatibili, a tutti i collaboratori di imprese fornitrici di beni o servizi o che realizzano 

opere in favore dell’amministrazione, come indicato all’art. 2, comma 3, del codice 

generale. A tal fine, ogni Responsabile di struttura, per gli ambiti di propria competenza, 

dovrà mettere a disposizione, preferibilmente con modalità telematiche, dell’impresa 

contraente il presente codice ed il codice generale, affinché questa li metta, a sua volta, a 

disposizione di tutti i soggetti che, in concreto, svolgano attività in favore dell’ente (sia in 

loco che non), responsabilizzando gli stessi con gli strumenti ritenuti adeguati. Inoltre, in 

ogni contratto o altro documento avente natura negoziale e regolativa, si dovrà inserire e 

far sottoscrivere all’impresa contraente apposita clausola che sancisca la risoluzione o la 

decadenza del rapporto, in caso di violazione degli obblighi comportamentali de quo. 

5. Ogni Responsabile di struttura predisporrà o modificherà gli schemi tipo di incarico, 

contratto, bando, inserendo le condizioni, le modalità e le clausole contrattuali previste ai 

precedenti commi 3 e 4, riguardanti l’osservanza dei codici di comportamento per i 

soggetti ivi contemplati. 

6. L’amministrazione invita formalmente tutti gli enti, organismi, soggetti giuridici (di 

diritto pubblico o privato), controllati, partecipati, collegati o finanziati dall’ente, ad 
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adottare propri codici di comportamento (o codici etici) di contenuti conformi al codice 

generale ed alle linee guida CIVIT-ANAC.  

 

 

ART. 2  

REGALI, COMPENSI ED ALTRE UTILITÀ  
(riferimento: art. 4, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. A specifica di quanto previsto nell’art. 4, commi 2, 3 e 4, del codice generale, si dispone: 

a) è vietato accettare regali o altre utilità, anche di modico valore; 

b) il dipendente deve immediatamente comunicare al Responsabile della 

prevenzione della corruzione il ricevimento di regali e/o altre utilità, fuori dai casi 

consentiti dal presente articolo (e dall’art. 4 del codice generale); il predetto 

Responsabile dispone per la restituzione ogni volta che ciò sia possibile, 

diversamente decide le concrete modalità di devoluzione o utilizzo per i fini 

istituzionali dell’ente e, se del caso, incarica un Responsabile di struttura affinché 

provveda in merito. 

2. In conformità a quanto previsto dall’art. 4, comma 6, del codice generale, il dipendente 

non deve accettare incarichi di collaborazione, di consulenza, di ricerca, di studio o di 

qualsiasi altra natura, con qualsivoglia tipologia di contratto o incarico ed a qualsiasi 

titolo (oneroso o gratuito), da soggetti privati (persone fisiche o giuridiche) che: 

a) siano o siano stati, nel biennio precedente, aggiudicatari di appalti, sub-appalti, 

cottimi fiduciari o concessioni, di lavori, servizi o forniture, nell’ambito di 

procedure curate personalmente o dal servizio di appartenenza, in qualsiasi fase 

del procedimento ed a qualunque titolo; 

b) abbiano o abbiano ricevuto, nel biennio precedente, sovvenzioni, contributi, 

sussidi ed ausili finanziari o vantaggi economici di qualunque genere, nell’ambito 

di procedure curate personalmente o dal servizio di appartenenza, in qualsiasi 

fase del procedimento ed a qualunque titolo;  

c) siano, o siano stati nel biennio precedente, destinatari di procedure tese al rilascio 

di provvedimenti a contenuto autorizzatorio, concessorio o abilitativo (anche 

diversamente denominati), curate personalmente o dal servizio di appartenenza, 

in qualsiasi fase del procedimento ed a qualunque titolo. 

 

Le disposizioni di cui al presente comma integrano quanto previsto in materia dal 

vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi. 
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ART. 3  

 PARTECIPAZIONE AD ASSOCIAZIONI E ORGANIZZAZIONI  
(riferimento: art. 5, DPR n.62/2013 – Codice generale) 

 

1. A specifica di quanto previsto dall’art. 5, comma 1, del codice generale, si stabilisce che il 

dipendente deve comunicare al Responsabile della struttura in cui opera, entro 30 giorni, 

la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni che svolgono 

attività riconducibili agli ambiti di competenza del servizio/ufficio di appartenenza. 

2. I Responsabili di struttura devono effettuare la comunicazione al Responsabile per la 

prevenzione della corruzione.  

 

 

ART. 4  

COMUNICAZIONE DEGLI INTERESSI FINANZIARI E CONFLITTI D’INTERESSE 

(riferimento: art. 6, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. La comunicazione degli interessi finanziari e dei conflitti d’interesse prevista dall’articolo 

6, comma 1, del codice generale deve essere data per iscritto, al Responsabile della 

struttura di appartenenza: 

a) entro 30 giorni dall’approvazione del presente codice; 

b) all’atto dell’assegnazione all’ufficio/servizio di lavoro; 

c) entro 30 giorni dall’instaurazione di ciascun nuovo rapporto. 

2. I Responsabili di struttura provvedono con comunicazione destinata al Responsabile per 

la prevenzione della corruzione. 

 

ART. 5  

 OBBLIGO DI ASTENSIONE 
 (riferimento: art. 7, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Quando ricorra il dovere di astensione di cui all’art. 7 del codice generale il dipendente lo 

comunica per iscritto, immediatamente, al momento della presa in carico 

dell’affare/procedimento, al Responsabile della struttura di appartenenza, dettagliando 

le ragioni dell’astensione medesima.  

2. Il Responsabile di struttura, esaminata la comunicazione, decide nel merito, entro 30 

giorni ed, ove confermato il dovere di astensione, dispone per l’eventuale affidamento 

delle necessarie attività ad altro dipendente od avoca a sé la trattazione e conclusione.  

3. Ogni Responsabile di struttura cura l’archiviazione cartacea ed informatica delle predette 

comunicazioni di astensione e ne predispone apposita banca dati da mantenere 

costantemente aggiornata e da consultare ai fini di una corretta distribuzione del lavoro. 
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4. La procedura di cui ai commi precedenti, quando riferita al dovere di astensione di un 

Responsabile di struttura, si attua con le stesse modalità, diretta e curata dal Segretario 

comunale/provinciale (o dal Direttore generale). 

 

 

ART. 6  

 PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE 
 (riferimento: art. 8, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 8 

del codice generale. 

2. Il dipendente rispetta le misure e le prescrizioni contenute nel Piano triennale di 

prevenzione della corruzione. 

3. Il dipendente collabora con il Responsabile della prevenzione della corruzione, secondo 

quanto da questi richiesto, per tutte le attività ed azioni che hanno finalità di contrasto e 

prevenzione della corruzione. 

4. Il dipendente segnala, in via riservata, al Responsabile della prevenzione della 

corruzione le situazioni di illecito o irregolarità di cui venga a conoscenza sul luogo di 

lavoro e durante lo svolgimento delle proprie mansioni. Sono oggetto di segnalazione i 

comportamenti, i rischi, i reati ed altre irregolarità che possono risultare a danno 

dell’interesse pubblico. La comunicazione dovrà essere il più circostanziata possibile. Nei 

casi di comunicazione verbale, il Responsabile per la prevenzione della corruzione ne 

redige sintetico verbale sottoscritto dal dichiarante. 

5. Il Responsabile per la prevenzione della corruzione adotta le misure previste dalla legge 

a tutela dell’anonimato del segnalante ed a garanzia che la sua identità non sia 

indebitamente rivelata. In merito si applicano le disposizioni dell’art. 54-bis del d.lgs. n. 

165/2001 in base al quale: 

a) nell’ambito del procedimento disciplinare, l’identità del segnalante non può essere 

rivelata, senza il suo consenso, sempre che la contestazione dell’addebito 

disciplinare sia fondata su accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla 

segnalazione; 

b) qualora la contestazione sia fondata, in tutto o in parte, sulla segnalazione, 

l’identità può essere rivelata ove la sua conoscenza sia assolutamente 

imprescindibile per la difesa dell’incolpato; 

c) la denuncia è sottratta al diritto di accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti della 

legge n. 241/1990. 
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ART. 7  

 TRASPARENZA E TRACCIABILITÀ  
(riferimento: art. 9, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 9 

del codice generale. 

2. Il dipendente osserva tutte le misure previste nel Programma triennale per la trasparenza 

e l’integrità. 

3. In ogni caso, il dipendente – per le mansioni affidate in base alle direttive impartite dal 

Responsabile della struttura di appartenenza che si conformano a quelle del 

Responsabile della trasparenza (individuato ai sensi dell’art. 43 del d.lgs. 33/2013) – 

assicura tutte le attività necessarie per dare attuazione agli obblighi di trasparenza 

previsti dalla normativa vigente.  

4. I dati, le informazioni, gli atti e le elaborazioni oggetto di pubblicazione, a fini di 

trasparenza, devono essere messi a disposizione in modo tempestivo, preciso e completo 

e nei tempi richiesti dal Responsabile della struttura di appartenenza e/o dal 

Responsabile della trasparenza. 

5. I Responsabili di struttura sono i diretti referenti del Responsabile della trasparenza per 

tutti gli adempimenti e gli obblighi in materia; con quest’ultimo collaborano 

fattivamente, attenendosi alle metodologie e determinazioni organizzative ed operative 

da questi decise. 

6. Il dipendente deve aver cura di inserire nel fascicolo di ogni pratica trattata tutta la 

documentazione ad essa afferente, al fine di consentire la tracciabilità del processo 

decisionale. 

 

 

 

ART. 8  

 COMPORTAMENTO NEI RAPPORTI TRA PRIVATI 
(riferimento: art. 10, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Oltre a quanto previsto dall’art. 10 del codice generale, il dipendente: 

a) osserva scrupolosamente il segreto d’ufficio; 

b) non divulga informazioni, di qualsiasi tipo, di cui sia a conoscenza per ragioni 

d’ufficio; 

c) non esprime giudizi o apprezzamenti, di nessun tipo, riguardo all’attività dell’ente 

e con riferimento a qualsiasi ambito; 



 

COMUNE DI MONTELUPONE 
(Provincia di Macerata) 

 
 

 
 

d) non pubblica, sotto qualsiasi forma, sulla rete internet (forum, blog, social 

network, ecc.) dichiarazioni inerenti l’attività lavorativa, indipendentemente dal 

contenuto, se esse siano riconducibili, in via diretta o indiretta, all’ente; 

e) non assume qualsiasi altro tipo di comportamento che possa ledere l’immagine 

dell’amministrazione. 

 

 

ART. 9  

 COMPORTAMENTO IN SERVIZIO 
 (riferimento: art. 11, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 11 

del codice generale. 

2. I Responsabili di struttura ripartiscono i carichi di lavoro, tra i dipendenti assegnati alle 

strutture dirette, secondo le esigenze organizzative e funzionali e nel rispetto del 

principio di equa e simmetrica distribuzione. 

3. I Responsabili di struttura devono rilevare e tenere conto – ai fini della valutazione della 

performance individuale nonché delle altre fattispecie previste dalle disposizioni vigenti 

– delle eventuali deviazioni dall’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di lavoro 

dovute alla negligenza, a ritardi o altri comportamenti da parte di taluni dipendenti e tali 

da far ricadere su altri il compimento di attività o l’adozione di decisioni di propria 

spettanza.  

4. I dipendenti devono utilizzare i permessi ed i congedi, previsti dalle norme di legge o di 

contratto, esclusivamente per le ragioni e nei limiti ivi previsti. 

5. I Responsabili di struttura, nell’ambito delle loro competenze, devono vigilare sul 

rispetto dell’obbligo di cui al precedente comma 4, evidenziando le eventuali deviazioni 

e valutando le misure da adottare nel caso concreto. 

6. I Responsabili di struttura controllano che la timbratura delle presenze da parte dei 

propri dipendenti avvenga correttamente e valutano, per le pratiche scorrette, le misure 

o le procedure da adottare, secondo il caso concreto. 

7. I controlli di cui sopra con riguardo ai Responsabili di struttura sono posti in capo al 

Segretario comunale. 

8. A tutela del patrimonio pubblico, i dipendenti ed i Responsabili utilizzano i materiali, le 

attrezzature, i servizi, le strumentazioni telefoniche e telematiche ed, in generale, ogni 

altra risorsa di proprietà dell’ente o dallo stesso messa a disposizione, unicamente ed 

esclusivamente per le finalità di servizio; è vietato qualsiasi uso a fini personali o privati. 

9. Nell’utilizzo di cui sopra, il dipendente impiega massima diligenza, si attiene 

scrupolosamente alle disposizioni all’uopo impartite dall’amministrazione (con circolari 

o altre modalità informative). Inoltre, conforma il proprio comportamento ad ogni azione 
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o misura che sia idonea a garantire la massima efficienza ed economicità d’uso, con 

particolare riguardo al rispetto degli obblighi ed accorgimenti che assicurino la cura e la 

manutenzione dei beni nonché il risparmio energetico. 

10. Durante lo svolgimento di attività di servizio esterne alla sede lavorativa è vietato 

accedere, per interessi personali e/o privati, ad esercizi commerciali, pubblici esercizi, 

uffici, altri luoghi.  

11. I dipendenti che sono dotati di divise o indumenti da lavoro non possono utilizzare tali 

beni al di fuori dell’orario di lavoro, tranne che per il tempo strettamente necessario per 

recarsi dalla propria abitazione al lavoro e vicerversa. 

 

ART. 10   

RAPPORTI CON IL PUBBLICO 
 (riferimento: art. 12, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 12 

del codice generale. 

2. Quando non previsto da una diversa disposizione e quando l’istanza ricevuta non dà 

avvio ad un procedimento amministrativo, vi è l’obbligo di rispondere agli utenti con la 

massima tempestività e, comunque, non oltre 30  giorni e comunque nei termini fissati 

nel regolamento inerente i procedimenti amministrativi, vigente nel tempo presso l'Ente. 

3. Alle comunicazioni di posta elettronica si deve rispondere con lo stesso mezzo, in modo 

esaustivo rispetto alla richiesta ed avendo cura di riportare tutti gli elementi idonei ai fini 

dell’identificazione dell’autore della risposta, del servizio di appartenenza e relativo 

responsabile.  

4. Nei rapporti con l’utenza, in tutti i casi in cui è possibile e l’utente vi consente, è 

obbligatorio l’utilizzo, in via prioritaria, della posta elettronica; restano salve e 

confermate le norme che impongono forme di comunicazione specifiche. 

5. In aggiunta a quanto indicato nei precedenti commi, i dipendenti addetti ad uffici a 

diretto contatto con il pubblico: 

a) trattano gli utenti con la massima cortesia; 

b) rispondono agli utenti nel modo più completo ed accurato possibile, nei limiti 

delle proprie competenze; 

c) forniscono ogni informazioni atta a facilitare ai cittadini l’accesso ai servizi 

comunali.  

6. Ai dipendenti ed ai Responsabili di struttura è vietato rilasciare dichiarazioni agli organi 

di informazione inerenti l’attività lavorativa e/o quella dell’ente nel suo complesso, in 

assenza di una specifica autorizzazione da parte di Sindaco. 
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7. I dipendenti ed i Responsabili che operano in servizi per i quali sono state adottate carte 

dei servizi (o documenti analoghi sugli standard di quantità e qualità) sono obbligati al 

rispetto delle disposizioni in esse contenute. 

 

ART. 11  

 DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER I RESPONSABILI  
(riferimento: art. 13, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 13 

del codice generale. 

2. I Responsabili di struttura devono effettuare annualmente la comunicazione di cui all’art. 

13, comma 3, del codice generale, entro 30 giorni dalla scadenza per la presentazione 

della dichiarazione dei redditi, prevista dalla normativa vigente. La comunicazione deve 

essere fatta per iscritto, utilizzando il fac-simile predisposto dal Responsabile per la 

prevenzione della corruzione e consegnata all’ufficio preposto alla gestione delle risorse 

umane. Nel medesimo termine rassegnano copia dell’ultima dichiarazione dei redditi 

presentata. 

3. In fase di prima applicazione, quanto previsto dal precedente comma dovrà essere 

effettuato entro 45 giorni dall’approvazione del presente codice. 

4. I Responsabili di struttura devono osservare e vigilare sul rispetto delle norme in materia 

di incompatibilità, cumulo di impieghi ed incarichi, da parte dei propri dipendenti. In 

particolare, prima del rilascio delle autorizzazioni, devono effettuare una approfondita 

verifica relativamente alla presenza di conflitti di interesse, anche potenziali, oltre al 

puntuale riscontro di tutte le altre condizioni e presupposti legittimanti stabiliti per legge 

e/o regolamento. 

5. Quanto previsto al precedente comma 4, quando riferito ai Responsabili di struttura è a 

cura del Segretario comunale. 

6. I Responsabili di struttura, nella ripartizione dei carichi di lavoro, tengono anche conto di 

quanto accertato nell’ambito di indagini sul benessere organizzativo o di analoghe 

indagini in materia di qualità dei servizi. 

 

 

ART. 12  

VIGILANZA, MONITORAGGIO E ATTIVITÀ FORMATIVE  
(riferimento: art. 15, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto previsto dall’art. 15 

del codice generale. 
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2. Le funzioni di vigilanza e monitoraggio sull’attuazione del presente codice, oltre che del 

codice generale, sono attribuite ai Responsabili di struttura, agli organismi di controllo 

interno e all’ufficio per i procedimenti disciplinari, come previsto e con le modalità 

definite nell’art. 15, comma 1, del codice generale. In particolare, il Responsabile della 

prevenzione della corruzione si avvale, per le attività di propria competenza, della 

collaborazione dell’ufficio per i procedimenti disciplinari.  

3. Il Responsabile della prevenzione della corruzione (con il supporto dell’ufficio per i 

procedimenti disciplinari) deve verificare annualmente il livello di attuazione del codice, 

rilevando il numero ed il tipo delle violazioni accertate e sanzionate ed in quali aree 

dell’amministrazione si concentra il più alto tasso di violazioni. Questi dati saranno 

comunicati all’ufficio per i procedimenti disciplinari affinché siano debitamente 

considerati in sede di predisposizione di proposte di modifiche ed aggiornamenti al 

presente codice. 

4. Il Responsabile della prevenzione della corruzione, in relazione alle violazioni accertate e 

sanzionate, ha il potere di attivare – in raccordo con l’ufficio per i procedimenti 

disciplinari – le autorità giudiziarie competenti per i profili di responsabilità contabile, 

amministrativa, civile e penale. 

5. L’ufficio per i procedimenti disciplinari che venga autonomamente a conoscenza di 

violazioni al codice generale e/o al presente codice ha l’obbligo di informare 

tempestivamente il Responsabile della struttura di appartenenza del dipendente 

inadempiente oltre al Responsabile della prevenzione della corruzione. 

6. L’avvio, la conduzione e la conclusione del procedimento disciplinare si svolgono 

secondo i riparti di competenze, le modalità, le procedure e le garanzie stabilite dalle 

disposizioni vigenti e nel codice disciplinare adottato dal Comune. 

7. I Responsabili di struttura, in collaborazione con il Responsabile della prevenzione della 

corruzione ed il responsabile dell’ufficio per i procedimenti disciplinari, si attivano per 

garantire idonee e periodiche attività formative sui contenuti dei codici di 

comportamenti, da parte dei dipendenti.  

8. La partecipazione dei dipendenti alla formazione sui contenuti dei codici di 

comportamento è obbligatoria. 

 

 

ART. 13  

RESPONSABILITÀ CONSEGUENTE ALLA VIOLAZIONE DEI DOVERI DEL CODICE 

(riferimento: art. 16, DPR n. 62/2013 – Codice generale) 

 

1. Come previsto dall’art. 16 del codice generale, la violazione degli obblighi contenuti nel 

presente codice è rilevante dal punto di vista disciplinare. 
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2. Le violazioni saranno valutate sulla base delle norme disciplinari previste dalla legge e 

dai CCNL vigenti. 

 

 

ART. 14  

 DISPOSIZIONI TRANSITORIE E DI ADEGUAMENTO 

1. Il codice di comportamento è uno degli strumenti essenziali di attuazione della legge 6 

novembre 2012, n. 190 e del Piano triennale di prevenzione della corruzione; pertanto, i 

suoi contenuti potranno essere integrati e modificati a seguito dell’approvazione del 

citato piano, con il quale manterrà il costante ed idoneo collegamento. 

2. In coerenza e conformità con quanto sarà previsto nel Piano triennale di prevenzione 

della corruzione, il presente codice verrà integrato con ulteriori disposizioni specifiche 

per i dipendenti che operano nelle aree individuate particolarmente a rischio, siano esse 

già previste nell’allegato 2 al Piano Nazionale Anticorruzione che aggiuntive e, quindi, 

ivi specificate in relazione alla realtà dell’ente. Allo stesso modo si procederà per le 

categorie di dipendenti che svolgono particolari attività, previste nelle linee guida 

approvate con delibera n. 75/2013 della CiVIT-ANAC.  

 

 

ART. 15  

 DISPOSIZIONI FINALI 

1. Il presente codice viene pubblicato con le stesse modalità previste per il codice generale 

nonché trasmesso ai medesimi soggetti ai quali deve essere consegnato il codice generale. 

 

 




